ВЫПИСКА ИЗ ДОЛЖНОСТНОЙ ИНСТРУКЦИИ ВЕДУЩЕГО СПЕЦИАЛИСТА ОТДЕЛА ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОГО ХОЗЯЙСТВА
[bookmark: _GoBack]На ведущего специалиста возлагаются обязанности, предусмотренные статьей 12 Федерального закона от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»  и Федеральным законом от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции».
Ведущий специалист  Отдела:
1.Осуществляет разработку проектов правовых актов по вопросам  деятельности Отдела.
2.Разрабатывает договоры и проводит отбор ресурсоснабжающих предприятий в области электро- и водоснабжения и водоотведения, снабжение населения топливом  в пределах полномочий, установленных законодательством.
	3.Осуществляет контроль организации электро-, тепло-, газо-, водоснабжения и водоотведения в пределах полномочий, установленных законодательством. 
	4.Осуществляет контроль организации снабжения населения топливом, в пределах полномочий, установленных законодательством;
5.Планирует и проводит мероприятия, направленные на энергосбережение и повышение энергетической эффективности объектов коммунальной инфраструктуры и жилищного фонда,   Федерального закона от 23 ноября 2009 года №261-ФЗ «Об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».
6. Подготавливает по заявлению граждан и юридических лиц разрешения на производство земляных работ, ведёт учёт и проводит проверку выполнения условий после окончания производства работ.
7. Осуществляет муниципальный жилищный контроль.
8. Разрабатывает проекты программ комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры, «дорожную карту» по развитию жилищно- коммунального хозяйства Кемского муниципального района.
9. Осуществляет меры, обеспечивающие выполнение программы развития жилищно- коммунального хозяйства на территории поселений.
10. Разрабатывает и ежегодно актуализирует схемы теплоснабжения, водоснабжения и водоотведения поселений Кемского муниципального района.
11. Осуществляет реализацию мероприятий, направленных на участие Кемского городского поселения в программах Республики Карелия по проведению капитальных ремонтов жилых домов, вносит необходимую информацию в ГИС ЖКХ.
12. Формирует в пределах предоставленных полномочий, документы для включения проектов в целевые программы по развитию и модернизации систем коммунальной инфраструктуры.
13. Выявляет на территории Кемского городского поселения объекты коммунального назначения, имеющие признаки бесхозяйных, являющихся недвижимым имуществом и проводит мероприятия по принятию их в муниципальную собственность. 
14. Проводит мероприятия, составляет дефектные ведомости для проведения конкурса по отбору предприятия по содержанию и обслуживанию сетей уличного освещения Кемского городского поселения, осуществляет контроль.
15. Планирует мероприятия по модернизации уличного освещения Кемского городского поселения.
16.Осуществляет прием граждан, работает с обращениями граждан по вопросам входящих в компетенцию Отдела.
17.Осуществляет подготовку статистической отчетности, информации и справок, а так же ответы гражданам и юридическим лицам по вопросам, относящимся к компетенции специалиста 1 категории Отдела.
18.Выполняет точно и в срок указания и поручения начальника Отдела, а в его отсутствие - лица, его замещающего. 
19.Отчитывается перед начальником Отдела по результатам собственной служебной деятельности.
20.Выполняет задачи, полномочия, функции, возложенные на Отдел в соответствии с  Положением об Отделе.
21.Осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями администрации  в пределах компетенции.
22.Выполняет иные функций, предусмотренные действующим законодательством
Российской Федерации.
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