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Российская Федерация

Республика Карелия

Администрация Кемского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


29 ноября 2010 года







№ 862
	Об утверждении административного регламента администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальных услуг на территории муниципального образования «Кемский муниципальный район»
администрация Кемского муниципального района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду».

2. Разместить административный регламент на официальном сайте администрации Кемского муниципального района www.kemrk.ru.

3. Опубликовать настоящее постановление в общественно-политической газете Кемского района « Советское Беломорье».

Глава администрации  

Кемского муниципального района



                       Ю. К. Разумейчик
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации Кемского муниципального района от 29.11.2010  № 862
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Кемского муниципального района 

по предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду»
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Раздел I. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду», (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 года в ред. федер. конституц. закона от 30 декабря 2008 года № 7-ФКЗ (Российская газета, 1993, № 237; Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, ст. 445);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.12.1994 г. № 51-ФЗ в ред. федер. закона от 27.12.2009 г. № 352-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1994, № 32, ст. 3301; Российская газета, 2009, № 252);
Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 г. № 14-ФЗ в ред. федер. закона от 17.07.2009 г. № 145-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 1996, № 5, ст. 410; Российская газета, 2009, № 131п);
Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ  в ред. федер. законов от 27.07.2010 г. № 237-ФЗ, № 239-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2003, № 40, ст. 3822; Российская газета, 2010, № 169);
Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ в ред. федер. закона от 29.06.2010 г. № 126-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; Российская газета, 2010, № 144);
Федеральным законом "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" от 09.02. 2009 г. № 8-ФЗ (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 7, ст. 776).
1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Кемского муниципального района (далее - Администрация). Непосредственно предоставляет муниципальную услугу структурное подразделение Администрации – отдел экономики и управления муниципальной собственностью Администрации (далее - отдел).
1.4. Получателями муниципальной услуги (далее – заявители) являются физические и юридические лица, имеющие намерение получить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду.
От имени заявителя могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- выдача информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду, 

- письменное уведомление об отказе в выдаче такой информации.

При предоставлении муниципальной услуги посредством публичного информирования юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является публикация информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду, путём размещения на официальном сайте Администрации в сети Интернет.

Раздел II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуге
2.1. Основными требованиями к информированию являются:

- достоверность и полнота информирования о процедуре;

- чёткость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица вправе обращаться:

- в устной форме лично или по телефону к специалисту отдела;

- в письменной форме почтой;

- посредством электронной почты;

- через Интернет-сайт Администрации.
Сведения о месте нахождения Администрации, графике работы отдела, номера телефонов для справок, адрес сайта в Интернет, адреса электронной почты приводятся в Приложении № 1 к Регламенту.

2.2. Информирование заявителей организуется индивидуально или публично. 
Публичное письменное информирование осуществляется путём размещения информации на официальном Интернет-сайте Администрации.
На официальном Интернет-сайте Администрации размещается следующая обязательная информация:

- полное наименование отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, контактный телефон отдела;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы;

- перечень документов, предоставляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

- образец заявления;

- перечень наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них при получении муниципальной услуги;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист отдела, сняв трубку, должен назвать наименование своего отдела, должность, фамилию, имя и отчество. 

Во время разговора специалист отдела должен произносить слова чётко. В конце информирования специалист отдела, осуществляющий приём и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 10 минут.
Специалист отдела, осуществляющий приём и консультирование (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путём почтовых отправлений.

Начальник отдела рассматривает обращение лично либо передаёт обращение специалисту отдела для подготовки ответа.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, чёткой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителей). 

Информация по письменному запросу от заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, направленная через официальный Интернет-сайт Администрации, размещается на сайте в разделе «вопросы – ответы» в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.
При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 5 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
Требования к месту предоставления муниципальной услуги

2.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет, снабжено табличками с указанием номера кабинета и наименования отдела.
Для ожидания приёма заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов.

Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
2.4. Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет:

1) заявление по установленной форме (Приложение № 2);
В заявлении должны быть указаны:
- характеристика объекта недвижимого имущества, в отношении которого запрашивается информация, позволяющая его однозначно определить (наименование объекта,  местоположение (адресный ориентир);

- цель получения информации;

- реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество (при наличии) физического лица либо полное наименование юридического лица);

- адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания или юридический и фактический адрес заявителя;

- порядок получения информации (в случае необходимости доставки по почте указывается почтовый адрес доставки);

- подпись лица, подавшего заявление.

2) данные о заявителе:
- для физических лиц - копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы с указанием личных данных: ФИО, место регистрации);
- для индивидуальных предпринимателей - копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы с указанием личных данных: ФИО, место регистрации), копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;
- для юридических лиц – копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица; 

3) копия документа, подтверждающего полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности (далее - руководитель), копия доверенности на осуществление действий от имени заявителя);

При предоставлении копий, заявителям необходимо при себе иметь оригиналы вышеперечисленных документов, если копии нотариально не заверены.

Если предоставленные копии документов нотариально не заверены, специалист отдела, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
2.5. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
Сроки предоставления муниципальной услуги
2.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня регистрации заявления.

Срок приёма и регистрации заявления с прилагаемыми документами – в день получения документов.

Рассмотрение заявления с прилагаемыми документами главой Администрации  - 1  рабочий день.
Срок рассмотрения заявления и приложенных к нему документов специалистом отдела – не более 5 (пяти) рабочих дней.

Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, – не более 3 (трёх) рабочих дней.

Специалист отдела осуществляет приём заявителя либо его представителя для предоставления консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги в течение тридцати минут.
Максимальное время ожидания в очереди заявителя либо его представителя при получении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги, подаче и получении документов не должно превышать тридцати минут.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.7. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается по следующим основаниям:

- предоставление неполного перечня документов, указанных в пункте 2.4 Регламента.

- содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

- в заявлении не указан почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем;

- запрашиваемая информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду;

- запрашиваемая информация относится к информации ограниченного доступа;

- запрашиваемая информация ранее предоставлялась заявителю.

В случае устранения нарушений, послуживших отказом для предоставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

Раздел III. Административные процедуры

Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

- приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами;

- проверка заявления, а также приложенных к нему документов на соответствие их пункту 2.4. Регламента; рассмотрение заявления на предмет возможности предоставления муниципальной услуги;

- выдача информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду, либо письменного уведомления об отказе в выдаче такой информации.
Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги приведена в Приложении № 3 к Регламенту.

3.1.1. Приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами
Основанием для начала административного действия является обращение заявителя (лично или посредством почтового отправления) в отдел с заявлением на имя главы Администрации по форме согласно Приложению № 2 с комплектом документов, указанных в пункте 2.4. Регламента.

В ходе приёма (получения по почте) заявления и приложенных к нему документов специалист отдела осуществляет проверку предоставленных документов, а именно:

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документов неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачёркнутых слов;

- отсутствие в заявлении и прилагаемых к заявлению документах записей, выполненных карандашом.

Заявление и прилагаемые к нему документы не подлежат приёму в случаях:

- наличия в заявлении и прилагаемых к заявлению документах неоговоренных исправлений, серьёзных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачёркнутых слов;

- исполнения заявления и прилагаемых к нему документов карандашом;

- предъявления не всех документов, указанных в Регламенте.

Если при приёме заявления обнаружены основания для отказа в приёме заявления, то по просьбе заявителя отказ в приёме заявления может быть оформлен в письменной форме в виде уведомления об отказе в приёме заявления, которое подписывается начальником отдела. При этом заявителю объясняется содержание выявленных недостатков и предлагается принять меры по их устранению, пояснив, что возврат документов не препятствует повторному обращению.

Уведомление об отказе в приёме заявления вместе с предоставленными документами передаётся лично в руки заявителю или в течение трёх рабочих дней направляется ему почтой по адресу, указанному в заявлении.

После прохождения проверки документов специалист отдела на обратной стороне заявления ставит отметку о соответствии документов предъявляемым требованиям, заявление регистрируется в организационном отделе Администрации и передаётся в порядке делопроизводства главе Администрации.

Срок исполнения – в день получения документов.

Глава Администрации рассматривает документы и направляет их начальнику отдела.

Срок исполнения – 1 день.

Результатом исполнения данного административного действия является направление в отдел заявления и документов с визой главы Администрации.

3.1.2. Проверка заявления, а также приложенных к нему документов на соответствие их пункту 2.4  Регламента, рассмотрение заявления на предмет возможности предоставления муниципальной услуги
Основанием для начала административного действия является поступление заявления с визой главы Администрации в отдел.
Начальник отдела рассматривает поступившее заявление, определяет специалиста отдела – ответственного исполнителя по заявлению.

Специалист отдела проверяет документы на соответствие требованиям пункта 2.4. Регламента.

В случае отсутствия у специалиста отдела, ответственного за предоставление муниципальной услуги, замечаний к содержанию заявления и, приложенных к нему, документов, а также к их комплектности, принимается решение о предоставлении информации.

В случае несоответствия заявления и, приложенных к нему, документов пункту 2.4. настоящего административного регламента, принимается решение о подготовке уведомления об отказе в выдаче информации.

Результатом исполнения данного административного действия является подготовка проекта письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию, либо проекта уведомления об отказе в её предоставлении.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 5 (пяти) рабочих дней.

3.1.3. Выдача информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду, либо письменного уведомления об отказе в выдаче такой информации
Основанием для начала проведения административного действия является направление проекта письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию, либо проекта уведомления об отказе в её предоставлении на подпись главе Администрации.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги.

Специалист отдела:
- передаёт проект письма, содержащего запрашиваемую заявителем информацию, либо проект уведомления об отказе в её предоставлении на подпись главе Администрации. Оба документа составляются на бумажном носителе.

- уведомляет заявителя о готовности письма, содержащего запрашиваемую информацию, и о дне, в который заявителю необходимо прийти в отдел для его  получения, либо направляет письмо, содержащее запрашиваемую информацию, заявителю по почте заказным письмом с уведомлением, а также по электронной почте на электронный адрес заявителя.  

В случае если было составлено уведомление об отказе в предоставлении запрашиваемой информации, то оно направляется заявителю по почте заказным письмом с уведомлением, а также по электронной почте на электронный адрес заявителя.

Результатом исполнения данного административного действия является выдача заявителю информации, либо направление ему уведомления об отказе в выдаче информации.

Срок исполнения данного административного действия составляет не более 3 (трех) рабочих дней.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами отдела осуществляется начальником отдела.

Специалист отдела несёт ответственность за полноту, грамотность и доступность проведённого консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приёму, контроль соблюдения требований к составу документов.

Текущий контроль осуществляется путём проведения начальником отдела проверок соблюдения и исполнения специалистом отдела положений Регламента.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет один раз в 6 месяцев.  

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений заявителей, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Раздел V. Порядок обжалования действиЙ (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе выполнения административного регламента.
5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование:

В досудебном порядке могут обжаловаться действия (бездействие) должностных лиц Администрации главе Администрации.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений Регламента.

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заявителя в Администрацию с жалобой.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приёма заявителя. В случае, если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приёма, о чём делается запись в карточке личного приёма гражданина. В остальных случаях даётся письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Письменное обращение, принятое в ходе личного приёма, подлежит регистрации и рассмотрению в установленном порядке.
Обращения рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

В письменном обращении указываются:

- фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения представителя);

- полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- должность, фамилия, имя и отчество специалиста отдела (при наличии информации), действия (бездействие) которого обжалуются;

- суть обжалуемого действия (бездействия);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации;

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы;

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;

- личная подпись, дата.

К письменному обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства.

Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком либо напечатано, не содержать нецензурных выражений.

Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

В случае если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми письменными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу.

Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заявителей, достижение по взаимному согласию договорённости (в случае личного устного обращения). По результатам рассмотрения письменного обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Заявителю направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведённых в соответствии с принятым решением, в течение трёх рабочих дней после принятия решения.

Обращения заявителей считаются разрешёнными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

5.2. Судебное обжалование

Заявитель вправе оспорить в суде действия (бездействие) и решения, принятые (осуществлённые) в ходе выполнения административного регламента, если считает, что нарушены его права и свободы.
Заявитель вправе обратиться в Кемский городской суд Республики Карелия в течение трёх месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.
Приложение № 1
к Административному регламенту

администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду»

СВЕДЕНИЯ

о месте нахождения администрации Кемского муниципального района, справочные телефоны, адрес сайта в Интернет, адрес электронной почты, график работы отдела

экономики и управления муниципальной собственностью администрации

Кемского муниципального района 

1. Администрация Кемского муниципального района Республики Карелия

Глава администрации Кемского муниципального района – 

Разумейчик Юрий Константинович

Адрес: 186610, Республика Карелия, г. Кемь, проспект Пролетарский, д. 30

Тел.: (81458) 2-04-33, 2-03-53. Факс: (81458) 2-29-53

e-mail:admikem@onego.ru

адрес сайта в Интернет: www.kemrk.ru

2. Отдел экономики и управления муниципальной собственностью администрации Кемского муниципального района
Начальник отдела: Бочкарёва Тамара Вениаминовна

Номер кабинета: 3

Телефон отдела: (81458) 2-10-49

График работы отдела:

Понедельник-четверг: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.15;

пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00.

График приёма граждан и организаций:

Вторник, четверг: с 14.00 до 17.00
Приложение № 2
к Административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду» 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении информации об объекте недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенного для сдачи в аренду

Главе администрации Кемского муниципального района

от ___________________________________

(наименование организации,

______________________________________

фамилия, имя, отчество гражданина)

______________________________________

(почтовый адрес организации, адрес эл. почты/

______________________________________

место жительства гражданина)

______________________________________

(паспортные данные гражданина)

______________________________________

(адрес электронной почты, телефон)

Прошу предоставить информацию об объекте недвижимого имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенного для сдачи в аренду:
Вид объекта:         нежилое помещение                        здание  
(нужное подчеркнуть)

Местоположение:____________________________________________________________

(указывается территория, на которой могут быть расположены интересующие заявителя объекты

___________________________________________________________________________ 

площадь)

Вид деятельности (целевое назначение) объекта
___________________________________________________________________________

(по желанию заявитель может указать планируемый вид деятельности)

Информацию следует:    выдать на руки                   отправить по почте 
(ненужное зачеркнуть)
Даю согласие на использование моих персональных данных при подготовке документов в ходе рассмотрения данного заявления.

Заявитель                           ___________________                 __________________________ 

                                           подпись                                                    ФИО

Дата _______________________
Приложение № 3

к Административному регламенту администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
 SHAPE 



Письменный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Обращение заявителя (представителя заявителя) (лично, посредством почтового отправления) с заявлением с комплектом документов, указанных в п. 2.4. Регламента








Приём и регистрация заявления с прилагаемыми документами





Направление заявления главе Администрации для определения исполнителя для рассмотрения заявления





Передача заявления для исполнения в отдел, определение начальником отдела специалиста-ответственного исполнителя





Проверка заявления, а также приложенных к нему документов на соответствие их пункту 2.4  Регламента





Все необходимые документы имеются, заявление оформлено правильно





Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в собственности муниципального образования «Кемский муниципальный район» и предназначенные для сдачи в аренду








Специалист отдела  уведомляет заявителя о наличии препятствий в предоставлении муниципальной услуги, объясняет содержание выявленных недостатков и меры по их устранению








Письменный ответ об отказе в исполнении муниципальной функции (предоставления муниципальной   





Устранил ли заявитель причины, послужившие основанием для приостановления в предоставления муниципальной услуги








Нет





Да





 Нет   Нет





Да








