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Постановления администрации Кемского муниципального района
22  июля   2019 года               № 650

   г. Кемь

О подготовке документации

по планировке территории

В соответствии со статьями 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, пунктом 20 части 1, частью 4 статьи 14 Федерального закона от 6 октября  2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», рассмотрев обращение Каряпина В.А. о подготовке документации по планировке территории,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Каряпину В.А.:

   за счет собственных средств обеспечить подготовку проекта межевания территории кадастровый квартал 10:02:0090107, в районе ул. Советская, п. Рабочеостровск, Кемского района;

   предоставить в отдел архитектуры и градостроительства администрации Кемского муниципального района  подготовленный проект межевания территории для последующей проверки.

            2.В течение  пяти дней со дня опубликования настоящего постановления физические или юридические лица вправе представить предложения о порядке, сроках подготовки и содержания документации по планировке территории.

            Предложения принимаются с понедельника по пятницу с 9.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 по адресу: г. Кемь, Пролетарский проспект, д.30, каб. №7, либо могут быть направлены по почте по адресу:186610,г.Кемь, Пролетарский проспект, д.30, каб. № 7, № 10.

            3.Опубликовать настоящее постановление в течение трех дней со дня утверждения в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                                                     Е.П.Данильева
  23  июля   2019 года             № 652

   г. Кемь


О внесении изменения в постановление 

от 15 июня 2018 года № 490 

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

             1. Внести изменение в постановление от 15 июня 2018 года № 490 «О  комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов», изложив Приложение 1 в следующей редакции:

«Приложение 1

 к постановлению администрации

Кемского муниципального района 

от 15 июня 2018 года № 490                                        

СОСТАВ

комиссии по обследованию жилых помещений инвалидов и общего имущества в многоквартирных домах, в которых проживают инвалиды, в целях их приспособления с учетом потребностей инвалидов и обеспечения условий их доступности для инвалидов 

Белостоцкий Сергей Анатольевич -  заместитель главы администрации Кемского муниципального района - председатель комиссии;

Санникова Александра Владиевна - ведущий специалист отдела жилищно - коммунального хозяйства администрации Кемского муниципального района - секретарь комиссии;

Лебедева Лилия Васильевна - ведущий специалист отдела жилищно - коммунального хозяйства администрации Кемского муниципального района;

Любичева Елена Андреевна - ведущий специалист отдела жилищно - коммунального хозяйства администрации Кемского муниципального района;

Патракова Анжелика Васильевна -  начальник отдела архитектуры и градостроительства администрации Кемского муниципального района; 

Самохвалов Роман Сергеевич - заведующий отделением реабилитации детей подростков с ограниченными возможностями (по согласованию);

Синькова Елена Юрьевна – начальник отдела по социальным вопросам администрации Кемского муниципального района;

Турикова Алевтина Николаевна – председатель Кемского общества инвалидов (по согласованию);

Янченко Екатерина Алексеевна - ведущий специалист отдела жилищно - коммунального хозяйства администрации Кемского муниципального района.».

 
 2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                                             Е. П. Данильева

   23  июля   2019 года      № 656

   г. Кемь

Об установлении для абонентов нормативов

водоотведения (сброса) по составу сточных вод

на территории Кемского муниципального района

На основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и водоотведении», постановления Правительства Российской Федерации от 12.02.1999 № 167 «Об утверждении Правил пользования системами коммунального водоснабжения и канализации в Российской Федерации», постановления Правительства Российской Федерации от 29.07.2013 № 645 «Об утверждении типовых договоров в области холодного водоснабжения и водоотведения», постановления Правительства Российской Федерации от 23.07.2007 № 469 «О порядке утверждения нормативов допустимых сбросов веществ и микроорганизмов в водные объекты для водопользователей», постановления Правительства Российской Федерации от 29.07.2013 № 644 «Об утверждении правил холодного водоснабжения и водоотведения и о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации»,

Администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Установить для абонентов норматив водоотведения (сброса) по составу сточных вод на территории Кемского муниципального района согласно приложению 1.

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района, в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                                             Е.П. Данильева

Приложение 1

к постановлению администрации

Кемского муниципального района 

                                                                                                                      От 23.07.2019 № 656                                                                                           

Нормативы водоотведения (сброса) по составу сточных вод на территории Кемского муниципального района

	№
	Перечень 

загрязняющих веществ
	Норматив допустимой концентрации загрязняющего вещества в составе нормативов водоотведения по составу, мг/дм³

	1
	Аммоний-ион
	1,5

	2
	Алюминий
	0,5

	3
	БПК полн.
	3

	4
	Взвешенные вещества
	31,5

	5
	Железо общ.
	1

	6
	Кальций
	(180,0)

	7
	Кадмий
	0,001

	8
	Магний
	(50)

	9
	Марганец
	0,1

	10
	Медь
	(1)

	11
	Нефтепродукты
	0,05

	12
	Никель
	0,02

	13
	Ртуть
	(0,0005)

	14
	Свинец
	0,01


	15
	АПАВ
	0,1

	16
	Сульфаты
	500

	17
	Сухой остаток
	не нормируется

	18
	Фенолы
	0,001

	19
	Фосфаты
	0,2

	20
	Хлориды
	300

	21
	Хром общий
	0,05

	22
	Цинк
	(1)

	23
	Сульфиды
	0,05

	24
	Рн
	6-9



Нефтепродукты допускаются к сбросу в системы водоотведения Кемского муниципального района только в растворенном и эмульгированном состоянии.


Соли металлов определяются по валовому содержанию в натуральной пробе сточных вод.


Нормативы водоотведения (сброса) по составу сточных вод на территории Кемского муниципального района, указанные в пункте 1, устанавливаются в размере, не превышающем соответствующие значения предельно допустимых концентраций (ПДК) веществ в воде водных объектов культурно-бытового, хозяйственно-питьевого и рыбохозяйственного водопользования (по минимальному значению ПДК).


Вещества, для которых значение ПДК не установлено, запрещены к сбросу в водоемы.
24  июля   2019 года                      № 661

   г. Кемь

Об утверждении Порядка создания, хранения, 

использования и восполнения резерва материальных

ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций 

на территории Кемского муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" и постановлением Правительства Российской Федерации от 10 ноября 1996 N 1340 "О Порядке создания и использования резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера",

                      администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить Порядок создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Кемского муниципального района согласно приложению 1.

     2. Утвердить номенклатуру и объемы резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Кемского муниципального района согласно приложению 2. 

      3. Установить, что создание, хранение и восполнение резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Кемского муниципального района производится за счет средств бюджета Кемского муниципального района, средств поселений, предприятий, учреждений и организаций Кемского муниципального района, а также внебюджетных источников. 

     4. Рекомендовать главе Рабочеостровского сельского поселения Белякову В.М., главе Кривопорожского сельского поселения Семеновой Е.М., исполняющему обязанности главы Куземского сельского поселения Лепилиной С.М., руководителям предприятий, учреждений и организаций Кемского муниципального района:

     4.1. Создать соответствующие резервы материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций;

     4.2. Представлять информацию о создании, накоплении и использовании резервов материальных ресурсов в администрацию Кемского муниципального района ежегодно до 25 декабря текущего года. 

      5. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».

       6. Признать утратившим силу постановление администрации Кемского муниципального района от 21 сентября 2007 года № 586 «О создании резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера и в интересах гражданской обороны».

       7.  Контроль  исполнения настоящего постановления возложить  на заместителя главы администрации Белостоцкого С.А. 

Исполняющий обязанности

главы администрации 

Кемского муниципального района                                                                                                              Е.П. Данильева                                          
24 июля   2019 года            № 665а

  г. Кемь

	О внесении изменений в постановление  администрации Кемского муниципального района от 18 июня 2013 года № 547
	
	


Администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменение в постановление администрации Кемского муниципального района от 18 июня 2013 года № 547 «О комиссии по выявлению обстоятельств, свидетельствующих о необходимости оказания детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, а также детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, которые являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственниками жилых помещений, в случае, если их проживание в ранее занимаемых жилых помещениях признается невозможным, содействия в преодолении трудной жизненной ситуации, при которых договор найма специализированного жилого помещения может быть заключен на новый пятилетний срок», изложив в пункт 2. в следующей редакции:

 «2. Утвердить состав Комиссии:

   Данильева Е.П. - заместитель главы администрации Кемского муниципального района, председатель Комиссии;

   Синькова Е.Ю. - начальник отдела по социальным вопросам администрации Кемского муниципального района, заместитель председателя Комиссии;

   Шаткова С.В. - ведущий специалист отдела по социальным вопросам администрации Кемского муниципального района, секретарь Комиссии;

       Члены комиссии: 

   Долинина С.В. - начальник отдела экономики и управления муниципальной собственностью администрации Кемского муниципального района;

   Задков Г.Н. - заместитель начальника территориального отдела Управления Роспотребнадзора по РК в Сегежском, Беломорском, Кемском и Лоухском районах (по согласованию);

   Кокорин Г.Я.  -  главный врач ГБУЗ Кемской ЦРБ (по согласованию);

   Санникова А.В. - ведущий специалист отдела ЖКХ администрации Кемского муниципального район»; 

   Севрюкова М.Н. - директор ГБУ СО РК «Центр помощи детям, оставшимся без попечения родителей, № 4» (по согласованию);

   Шмараев А.В. - начальник УУП и ПДН ОМВД России по Кемскому району (по согласованию).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Кемского муниципального района от 14 сентября 2018 года № 741 «О внесении изменений в постановление администрации Кемского муниципального района от 18 июня 2013 года №547».   

3.  Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                                          С.А.Белостоцкий

31 июля 2019 года
№ 675

г.Кемь

Об утверждении отчёта об исполнении 

бюджета Кемского муниципального района

за  1 полугодие 2019 года

               В соответствии со статьёй 264.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации, Положением о бюджетном процессе  Кемского муниципального района, утверждённым решением Совета Кемского муниципального района от 13 октября 2016 года № 21-3/169,

администрация Кемского муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

               1.   Утвердить отчёт об исполнении бюджета Кемского муниципального района за 1 полугодие  2019 года по доходам в сумме 232 108 712,57 рублей, по расходам в сумме  251 028 547,92 рублей, с превышением расходов над доходами сумме 18 919 835,35 рублей.

               2. Утвердить показатели отчёта об исполнении бюджета Кемского муниципального района за 1 полугодие 2019 года согласно приложению.

               3.  Направить настоящее постановление в Совет Кемского муниципального района и контрольно-счетную комиссию Кемского муниципального района.

4.   Опубликовать настоящее постановление  в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить  на официальном  сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

 главы администрации 

Кемского муниципального района                                                                                                        С.А.Белостоцкий                                                          

Приложение 

к  постановлению администрации

Кемского муниципального района 

                                                                                                 от    31 июля 2019 года       № 675

Показатели отчёта об исполнении

бюджета Кемского муниципального района

за  1 полугодие 2019 года

(рублей)

	Наименование показателя
	Утверждено
	Исполнено

	
	
	

	1
	2
	3

	ДОХОДЫ БЮДЖЕТА - ИТОГО
	561 825 583,47
	232 108 712,57

	в том числе: 
	
	

	 НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	190 948 400,00
	85 419 515,30

	 НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	148 440 000,00
	74 742 297,45

	 Налог на доходы физических лиц
	148 440 000,00
	74 742 297,45

	 НАЛОГИ НА СОВОКУПНЫЙ ДОХОД
	30 780 000,00
	5 296 150,26

	 ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	3 167 000,00
	1 386 763,08

	 ЗАДОЛЖЕННОСТЬ И ПЕРЕРАСЧЕТЫ ПО ОТМЕНЕННЫМ НАЛОГАМ, СБОРАМ И ИНЫМ ОБЯЗАТЕЛЬНЫМ ПЛАТЕЖАМ
	0,00
	0,00

	 ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	4 874 900,00
	2 180 028,48

	 ПЛАТЕЖИ ПРИ ПОЛЬЗОВАНИИ ПРИРОДНЫМИ РЕСУРСАМИ
	849 500,00
	85 668,75

	 ДОХОДЫ ОТ ОКАЗАНИЯ ПЛАТНЫХ УСЛУГ (РАБОТ) И КОМПЕНСАЦИИ ЗАТРАТ ГОСУДАРСТВА
	356 000,00
	114 249,05

	 ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	628 000,00
	404 323,59

	 ШТРАФЫ, САНКЦИИ, ВОЗМЕЩЕНИЕ УЩЕРБА
	1 853 000,00
	1 210 034,64

	ПРОЧИЕ НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	0,00
	0,00

	 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	370 877 183,47
	146 689 197,27

	 БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ ОТ ДРУГИХ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
	375 356 023,52
	151 100 355,79

	Дотации бюджетам бюджетной системы Российской Федерации
	14 055 000,00
	3 348 000,00

	 Субсидии бюджетам бюджетной системы Российской Федерации (межбюджетные субсидии)
	143 379 443,52
	24 073 262,82

	 Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	202 201 800,00
	113 570 312,97

	 Иные межбюджетные трансферты
	15 719 780,00
	10 108 780,00

	 ПРОЧИЕ БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	0,00
	0,00

	ДОХОДЫ БЮДЖЕТОВ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ ОТ ВОЗВРАТА БЮДЖЕТАМИ БЮДЖЕТНОЙ СИСТЕМЫ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И ОРГАНИЗАЦИЯМИ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	0,00
	77 281,00

	 ВОЗВРАТ ОСТАТКОВ СУБСИДИЙ, СУБВЕНЦИЙ И ИНЫХ МЕЖБЮДЖЕТНЫХ ТРАНСФЕРТОВ, ИМЕЮЩИХ ЦЕЛЕВОЕ НАЗНАЧЕНИЕ, ПРОШЛЫХ ЛЕТ
	-4 478 840,05
	-4 488 439,52

	РАСХОДЫ БЮДЖЕТА - ИТОГО
	565 505 423,52
	251 028 547,92

	в том числе: 
	
	

	 ОБЩЕГОСУДАРСТВЕННЫЕ ВОПРОСЫ
	46 992 800,00
	22 637 506,07

	 Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	1 384 200,00
	677 101,45

	 Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации, местных администраций
	23 489 000,00
	11 361 182,66

	Судебная система
	11 200,00
	7 867,70

	 Обеспечение деятельности финансовых, налоговых и таможенных органов и органов финансового (финансово-бюджетного) надзора
	11 252 200,00
	5 398 698,64

	Обеспечение проведения выборов и референдумов
	0,00
	0,00

	Резервные фонды
	0,00
	0,00

	 Другие общегосударственные вопросы
	10 865 800,00
	5 198 923,32

	 НАЦИОНАЛЬНАЯ ОБОРОНА
	478 200,00
	146 039,98

	 Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	478 200,00
	146 039,98

	 НАЦИОНАЛЬНАЯ ЭКОНОМИКА
	10 970 969,42
	949 303,51

	Общеэкономические расходы
	0,00
	0,00

	 Сельское хозяйство и рыболовство
	716 000,00
	195 271,25

	 Транспорт
	1 000 000,00
	754 032,26

	Дорожное хозяйство (дорожные фонды)
	9 104 969,42
	0,00

	 Другие вопросы в области национальной экономики
	150 000,00
	0,00

	ЖИЛИЩНО-КОММУНАЛЬНОЕ ХОЗЯЙСТВО
	87 217 474,10
	9 709 352,10

	Жилищное хозяйство
	86 520 728,10
	9 709 352,10

	Коммунальное хозяйство
	0,00
	0,00

	Благоустройство
	696 746,00
	0,00

	 ОБРАЗОВАНИЕ
	357 224 700,00
	189 611 214,75

	 Дошкольное образование
	72 279 800,00
	40 951 102,90

	 Общее образование
	226 837 200,00
	117 480 936,85

	Дополнительное образование детей
	37 397 000,00
	20 657 875,30

	 Молодежная политика и оздоровление детей
	196 200,00
	72 224,57

	 Другие вопросы в области образования
	20 514 500,00
	10 449 075,13

	 КУЛЬТУРА, КИНЕМАТОГРАФИЯ
	28 775 000,00
	13 867 413,97

	 Культура
	21 988 000,00
	10 523 214,26

	 Другие вопросы в области культуры, кинематографии
	6 787 000,00
	3 344 199,71

	 СОЦИАЛЬНАЯ ПОЛИТИКА
	20 458 500,00
	6 597 410,99

	 Пенсионное обеспечение
	2 544 000,00
	1 040 720,10

	 Социальное обслуживание населения
	0,00
	0,00

	 Социальное обеспечение населения
	7 729 500,00
	1 269 179,33

	 Охрана семьи и детства
	9 509 000,00
	4 084 243,03

	 Другие вопросы в области социальной политики
	676 000,00
	203 268,53

	 ФИЗИЧЕСКАЯ КУЛЬТУРА И СПОРТ
	162 000,00
	30 906,00

	 Физическая культура
	162 000,00
	30 906,00

	 Массовый спорт
	0,00
	0,00

	СРЕДСТВА МАССОВОЙ ИНФОРМАЦИИ
	0,00
	0,00

	 ОБСЛУЖИВАНИЕ ГОСУДАРСТВЕННОГО И МУНИЦИПАЛЬНОГО ДОЛГА
	3 839 000,00
	1 815 620,55

	 Обслуживание внутреннего долга
	3 839 000,00
	1 815 620,55

	 МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ ОБЩЕГО ХАРАКТЕРА БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
	9 386 780,00
	5 663 780,00

	 Дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	4 675 000,00
	2 051 000,00

	Прочие межбюджетные трансферты общего характера
	4 711 780,00
	3 612 780,00

	ИЗ ОБЩЕЙ СУММЫ РАСХОДОВ БЮДЖЕТА:
	
	

	Оплата труда и начисления на выплаты по оплате труда
	62 934 370,00
	31 407 566,46

	Безвозмездные перечисления государственным и муниципальным организациям
	351 279 300,00
	190 113 798,50

	 Безвозмездные перечисления организациям, за исключением  государственных и муниципальных организаций
	50 000,00
	0,00

	 Социальное обеспечение
	11 914 000,00
	4 963 653,30

	 Увеличение стоимости основных средств
	1 486 000,00
	840 499,00

	РЕЗУЛЬТАТ ИСПОЛНЕНИЯ БЮДЖЕТА (ДЕФИЦИТ/ПРОФИЦИТ)
	-3 679 840,05
	-18 919 835,35

	Источники финансирования дефицита бюджетов - всего
	3 679 840,05
	18 919 835,35

	     в том числе:
	
	


	источники внутреннего финансирования
	10 916 400,00
	16 216 400,00

	из них:
	
	

	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	23 441 400,00
	23 441 400,00

	 Получение кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	36 948 400,00
	36 948 400,00

	 Погашение кредитов, предоставленных кредитными организациями в валюте Российской Федерации
	-13 507 000,00
	-13 507 000,00 

	   Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	-12 525 000,00
	-7 225 000,00

	Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации  в валюте Российской Федерации
	0,00
	0,00

	 Погашение бюджетных кредитов, полученных от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	-12 525 000,00
	-7 225 000,00

	 Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджетов
	-7 236 559,95
	2 703 435,35

	 Увеличение остатков средств бюджетов
	-598 773 983,47
	-270 815 033,46

	 Уменьшение остатков средств бюджетов
	591 537 423,52
	273 518 468,81



	Справочно
	

	Муниципальный долг 
	94 951 400,00

	Численность муниципальных служащих  органов местного самоуправления
	41

	Фактические затраты на денежное содержание муниципальных служащих
	11 591 912,87

	Численность работников муниципальных учреждений
	663

	Фактические затраты на денежное содержание работников муниципальных учреждений
	151 790 211,54


31 июля 2019 года 
№ 677

г.Кемь

	О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 
	


В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки Кемского городского поселения, утвержденными решением Совета Кемского городского поселения от 26 апреля 2013 года № 38 - 2/216 «Об утверждении Генерального плана и Правил землепользования и застройки Кемского городского поселения», на основании заключения о результатах публичных слушаний от 29 июля 2019 года, рекомендаций Комиссии по землепользованию и застройке администрации Кемского муниципального района по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от 29 июля 2019 года,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Предоставить Лежеву Д.В. разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:

адрес (описание местоположения): Республика Карелия, Кемский район, г. Кемь, ул.Некрасова, д.№ 29, кадастровый номер земельного участка 10:02:0080209:14;

площадь: 1108 кв.м;

территориальная зона Ж(РЗ) – Жилая зона в зоне регулирования застройки и хозяйственной деятельности – «Малоэтажные жилые дома с придомовыми участками».

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                                             С.А. Белостоцкий
31 июля 2019 года
№ 678

г.Кемь

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 


В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки Кемского городского поселения, утвержденными решением Совета Кемского городского поселения от 26 апреля 2013 года № 38 - 2/216 «Об утверждении Генерального плана и Правил землепользования и застройки Кемского городского поселения», на основании заключения о результатах публичных слушаний от 29 июля 2019 года, рекомендаций Комиссии по землепользованию и застройке администрации Кемского муниципального района по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от 29 июля 2019 года,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Предоставить Лайкачеву В.С. разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:

адрес (описание местоположения): Республика Карелия, Кемский район, г. Кемь, ул.Лесная, кадастровый номер земельного участка 10:02:0080311:634;

площадь: 27 кв.м;

территориальная зона П(РЗ) – Производственная зона в зоне регулирования градостроительной деятельности – «Сооружения для хранения транспортных средств».

2.
Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации 
Кемского муниципального района                                                                                                          С.А. Белостоцкий
31 июля 2019 года
№ 679

г.Кемь

О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства 


В соответствии со статьей 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки Кемского городского поселения, утвержденными решением Совета Кемского городского поселения от 26 апреля 2013 года № 38 - 2/216 «Об утверждении Генерального плана и Правил землепользования и застройки Кемского городского поселения», на основании заключения о результатах публичных слушаний от 29 июля 2019 года, рекомендаций Комиссии по землепользованию и застройке администрации Кемского муниципального района по проекту решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства от 29 июля 2019 года,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.
Предоставить Новожиловой Л.Ф. разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства:

адрес (описание местоположения): Республика Карелия, Кемский район, г. Кемь, ул.Пуэтная, д.№ 22, кадастровый номер земельного участка 10:02:0080309:438;

площадь: 827 кв.м;

территориальная зона Ж(РЗ) – Жилая зона в зоне регулирования застройки и хозяйственной деятельности – «Малоэтажные жилые дома с придомовыми участками».

2.
Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                                     С.А. Белостоцкий
31 июля 2019 года

№ 680

г.Кемь

Об утверждении Порядка создания, хранения, 

использования и восполнения резерва материальных

ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций 

и в интересах гражданской обороны

на территории Кемского муниципального района 

В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне» и постановлением Правительства Российской Федерации от 10 ноября 1996 N 1340 "О Порядке создания и использования резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера",

                      администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

      1. Утвердить Порядок создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций и в интересах гражданской обороны на территории Кемского муниципального района (Приложение 1).

     2. Утвердить номенклатуру и объемы резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций и в интересах гражданской обороны на территории Кемского муниципального района (Приложение 2). 

      3. Установить, что создание, хранение и восполнение резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций и в интересах гражданской обороны на территории Кемского муниципального района производится за счет средств бюджета Кемского муниципального района, средств поселений, предприятий, учреждений и организаций Кемского муниципального района, а также внебюджетных источников. 

     4. Рекомендовать главе Рабочеостровского сельского поселения Белякову В.М., главе Кривопорожского сельского поселения Семеновой Е.М., исполняющему обязанности главы Куземского сельского поселения Лепилиной С.М., руководителям предприятий, учреждений и организаций Кемского муниципального района:

     4.1. Создать соответствующие резервы материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций и в интересах гражданской обороны;

     4.2. Представлять информацию о создании, накоплении и использовании резервов материальных ресурсов в администрацию Кемского муниципального района ежегодно до 25 декабря текущего года. 

      5. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно телекоммуникационной сети «Интернет».

       6. Признать утратившим силу постановление администрации Кемского муниципального района от 24 июля 2019 года № 661 «Об утверждении Порядка создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций на территории Кемского муниципального района».

       7.  Контроль  исполнения настоящего постановления возложить  на заместителя главы администрации Белостоцкого С.А. 

Исполняющий обязанности

главы администрации 

Кемского муниципального района                                                                                                    С.А. Белостоцкий                                          

Приложение 1

 к постановлению администрации 

Кемского муниципального района 

                                                                                                     от   31.07.2019      № 680

Порядок 

создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных

ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций 

и в интересах гражданской обороны

на территории Кемского муниципального района

       1. Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 N 68-ФЗ "О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера", Федеральным законом от 12 февраля 1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 10.11.1996 N 1340 "О Порядке создания и использования резервов материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера" и определяет основные принципы создания, хранения, использования и восполнения резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций и в интересах гражданской обороны на территории Кемского муниципального района (далее - Резерв).

       2. Резерв создается заблаговременно в целях экстренного привлечения необходимых средств для ликвидации чрезвычайных ситуация (далее – ЧС) муниципального характера и в интересах гражданской обороны (далее – ГО), в том числе для организации первоочередного жизнеобеспечения населения в период ЧС, развертывания и содержания пунктов временного размещения пострадавшего населения, пунктов питания, оснащения аварийно-спасательных формирований (в том числе нештатных) и аварийно-спасательных служб при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ.

        3. Резерв включает продовольствие, вещевое имущество, предметы первой необходимости, строительные материалы, лекарственные средства и медицинские изделия, нефтепродукты, другие материальные ресурсы.

        4. Номенклатура и объемы материальных ресурсов Резерва устанавливаются исходя из прогнозируемых видов и масштабов ЧС, предполагаемого объема работ по их ликвидации, а также максимально возможного использования имеющихся сил и средств для ликвидации ЧС и в интересах ГО. 

      5. Создание, хранение и восполнение Резерва осуществляется за счет средств бюджета Кемского муниципального района, средств поселений, предприятий, учреждений и организаций Кемского муниципального района, а также внебюджетных источников.

      6. Объем финансовых средств, необходимых для приобретения материальных ресурсов Резерва, определяется с учетом возможного изменения рыночных цен на материальные ресурсы, а также расходов, связанных с формированием, размещением, хранением и восполнением Резерва.

      7. Бюджетная заявка для создания Резерва на планируемый год представляется в соответствующий орган в течение третьего квартала текущего года.

      8. Функции по созданию, размещению, хранению и восполнению Резерва возлагаются на администрацию Кемского муниципального района, администрации поселений Кемского муниципального района (органов местного самоуправления), руководителей    предприятий, организаций и учреждений Кемского муниципального района. 

     9. Органы исполнительной власти субъекта Российской Федерации, на которые  возложены функции по созданию Резерва:

    - разрабатывают предложения по номенклатуре и объемам материальных ресурсов Резерва, исходя из среднемноголетних данных по возникновению возможных и периодических (циклических) ЧС, климатических и географических особенностей района, традиционных способов ведения хозяйства и уклада жизни населения;

    - представляют на очередной год бюджетные заявки для закупки материальных ресурсов в Резерв;

   - определяют размеры расходов по хранению и содержанию материальных ресурсов в Резерве;

    - определяют места хранения материальных ресурсов резервов, отвечающие требованиям по условиям хранения и обеспечивающие возможность доставки в зоны ЧС; 

     - в установленном порядке осуществляют отбор поставщиков материальных ресурсов в Резерв;

     - заключают в объеме выделенных ассигнований договоры (контракты) на поставку материальных ресурсов в Резерв, а также на ответственное хранение и содержание Резерва;

   - организуют хранение, освежение, замену, обслуживание и выпуск материальных ресурсов, находящихся в Резерве;

   - организуют доставку материальных ресурсов Резерва потребителям в районы ЧС;

   - ведут учет и отчетность по операциям с материальными ресурсами Резерва;

   - обеспечивают поддержание Резерва в постоянной готовности к использованию;

   - осуществляют контроль за наличием, качественным состоянием, соблюдением условий хранения и выполнением мероприятий по содержанию материальных ресурсов, находящихся на хранении в Резерве;

   - подготавливают проекты правовых актов по вопросам закладки, хранения, учета, обслуживания, освежения, замены, реализации, списания и выдачи материальных ресурсов Резерва.

     10. Общее руководство по созданию, хранению, использованию и координации деятельности по управлению Резерва возлагается на  Комиссию по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности Кемского муниципального района (КЧСиПБ).

     11. Методическое руководство и обеспечение создания, хранения, использования и восполнения Резерва осуществляет Главное управление МЧС России по Республике Карелия. 

     12. Материальные ресурсы, входящие в состав Резерва, независимо от места их размещения, являются собственностью юридического лица, на чьи средства они созданы (приобретены).

     13. Приобретение материальных ресурсов в Резерв осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд".

     14. Хранение материальных ресурсов Резерва организуется как на объектах, специально предназначенных для их хранения и обслуживания, так и в соответствии с заключенными договорами на базах и складах промышленных, транспортных, сельскохозяйственных, снабженческо-сбытовых, торгово-посреднических и иных предприятий и организаций, независимо от формы собственности, и где гарантирована их безусловная сохранность и откуда возможна их оперативная доставка в зоны ЧС. 

      15. Органы местного самоуправления, а также, предприятий, учреждений и организаций Кемского муниципального района, на которые возложены функции по созданию Резерва и заключившие договоры, предусмотренные пунктом 14, осуществляют контроль за количеством, качеством и условиями хранения материальных ресурсов и устанавливают порядок их своевременной выдачи.

      Возмещение затрат организациям, осуществляющим на договорной основе ответственное хранение Резерва, производится за счет средств договаривавшихся сторон. 

     16. Выпуск материальных ресурсов из Резерва осуществляется по решению председателя КЧСиПБ или лица, его замещающего, и оформляется письменным распоряжением. 

       Решения готовятся на основании обращений органов местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций Кемского муниципального района.

     17. Использование Резерва осуществляется на безвозмездной или возмездной основе.

      В случае возникновения на территории Кемского муниципального района ЧС техногенного характера расходы по выпуску материальных ресурсов из Резерва возмещаются за счет средств и имущества хозяйствующего субъекта, виновного в возникновении на территории субъекта ЧС.

      18. Перевозка материальных ресурсов, входящих в состав Резерва, в целях ликвидации ЧС и в интересах ГО осуществляется транспортными организациями на договорной основе. 

     19. Органы местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций Кемского муниципального района, обратившиеся за помощью и получившие материальные ресурсы из Резерва, организуют прием, хранение и целевое использование доставленных в зону ЧС материальных ресурсов.

      20. Отчет о целевом использовании выделенных из Резерва материальных ресурсов готовят субъекты,  которым они выделены. 

       Документы, подтверждающие целевое использование материальных ресурсов, представляются в КЧСиБП в месячный срок после ликвидации ЧС. 

     21. Для ликвидации ЧС и обеспечения жизнедеятельности пострадавшего населения Правительство Республики Карелия может использовать находящиеся на его территории Кемского муниципального района объектовые и местные резервы материальных ресурсов по согласованию с органами, их создавшими.

      22. Восполнение материальных ресурсов Резерва, израсходованных при ликвидации ЧС и в интересах ГО, осуществляется согласно пункту 17, а также за счет средств органов местного самоуправления, предприятий, организаций и учреждений Кемского муниципального района.

     23. По операциям с материальными ресурсами Резерва организации несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и договорами.

Приложение 2

 к постановлению администрации 

Кемского муниципального района 

                                                                                                     от    31.07.2019      № 680

Номенклатура и объемы 

резерва материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных ситуаций 

на территории Кемского муниципального района

	  № п/п  
	Наименование материальных ресурсов
	Единица измерения
	Количество

	1
	2
	3
	4

	1.
	Продовольствие:
	тыс.руб
	450,0

	1.1
	хлеб, хлебопродукты
	тонн
	0,09

	1.2
	мука
	тонн
	0,09

	1.3
	крупа, макар.изделия
	тонн
	0,024

	1.4
	детское питание
	тонн
	0,01

	1.5
	консервы молочные
	тонн
	0,01

	1.6
	рыбопродукты
	тонн
	0,036

	1.7
	мясопродукты
	тонн
	0,036

	1.8
	растительное масло
	тонн
	0,0045

	1.9
	сахар
	тонн
	0,009

	1.10
	соль
	тонн
	0,009

	1.11
	молокопродукты
	тонн
	0,081

	1.12
	картофель, овощи
	тонн
	0,165

	1.13
	яйца
	тыс.шт
	0,03

	1.14
	плоды и ягоды
	тонн
	0,105

	1.15
	чай
	кг
	0,6

	1.16
	вода питьевая
	упак.
	50

	2.
	Вещевое имущество и ресурсы жизнеобеспечения:
	тыс.руб
	550,0

	2.1
	палатки
	шт.
	20

	2.2
	кровати раскладные
	шт.
	100

	2.3
	одеяла
	шт.
	100

	2.4
	спальные мешки
	шт.
	20

	2.5
	матрац
	шт.
	100

	2.6
	подушки
	шт.
	100

	2.7
	постельные принадлежности 
	компл.
	100

	2.8
	печи длительного горения
	шт.
	5

	2.9
	печи садовые
	шт.
	10

	2.10
	тепловые пушки
	шт.
	5

	2.11
	электробензостанции
	шт.
	5

	2.12
	уголь
	тонн
	10

	2.13
	одежда теплая, специальная
	компл.
	20

	2.14
	обувь резиновая
	пар.
	100

	2.15
	обувь утепленная
	пар
	100

	2.16
	рукавицы брезентовые
	пар
	100

	2.17
	мешки бумажные
	шт.
	100

	2.18
	посуда
	компл.
	100

	2.19
	рукомойники
	шт.
	10

	2.20
	мыло и моющие средства
	тонн
	0,05

	2.21
	керосиновые лампы
	шт.
	5

	2.22
	свечи
	кор.
	10

	2.23
	спички
	уп.
	20

	2.24
	пилы поперечные
	шт.
	5

	2.25
	фляги металлические
	шт.
	20

	3.
	Строительные материалы:
	тыс. руб
	400,0

	3.1
	цемент
	тонн
	0,1

	3.2
	кабельная продукция
	км
	0,5

	3.3
	трубы
	п.м.
	200

	3.4
	песок строительный
	куб.м
	10,0

	3.5
	лес строительный
	куб.м
	5,0

	3.6
	Пиломатериалы
	куб.м
	5.0

	3.7
	Доска необрезная
	куб.м
	5.0

	3.8
	Рубероид 
	кв. м
	100

	3.9
	Шифер 
	кв. м
	50

	3.10
	Стекло 
	кв. м
	50

	3.11
	Арматура 
	тонн
	0,01

	3.12
	Уголок 
	тонн
	0,01

	3.13
	Гвозди 
	тонн
	0,01

	3.14
	Скобы строительные 
	тонн
	0,003

	3.15
	Проволока крепежная 
	тонн
	0,05

	4.
	Медикаменты и медицинское имущество:     
	тыс.руб
	150.0

	4.1
	Медикаменты
	компл.
	20

	4.2
	Медицинское имущество
	компл.
	20

	4.3
	Медицинское оборудование
	компл.
	5

	5.
	Нефтепродукты:
	тыс. руб.
	105,00

	5.1
	автомобильный бензин АИ-92
	тонн
	1

	5.2
	дизельное топливо
	тонн
	1

	5.3
	масла и смазки
	
	0,3

	6.
	Другие материальные ресурсы:
	тыс.руб
	15.0

	6.1
	паяльная лампа
	шт.
	8

	6.2
	фонари аккумуляторные
	шт.
	5

	
	
	


16 августа  2019 года                  № 728

  г. Кемь

Об утверждении Административного

регламента администрации Кемского 

муниципального  района по предоставлению 

муниципальной услуги «Выдача ордеров 

на проведение земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Порядком разработки и утверждения администрации Кемского муниципального района административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации Кемского муниципального района от 28 февраля 2019 года № 196

Администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Кемского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ».

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района, в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет».
Исполняющий обязанности

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                                       С.А. Белостоцкий

УТВЕРЖДЕН

                                                                                                       постановлением

администрации

Кемского муниципального района


№ 728 от 16.08.2019

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации Кемского муниципального района

по исполнению муниципальной услуги 

«Выдача ордеров на проведение земляных работ»
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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1. Административный регламент администрации Кемского муниципального района по  предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги.

2. Право на получение муниципальной услуги имеют все граждане, находящиеся на территории Кемского городского поселения (далее – заявитель), а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности.

3. Муниципальную услугу предоставляет администрация Кемского муниципального района.

Информация о местонахождении, графике работы и справочных телефонах Администрации, а также о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для её получения, размещается:

- на официальном сайте (www.kemrk.ru);

- в региональной государственной информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг Республики Карелия (функций)" (далее - Портал).

4. Информацию о месте нахождения и графиках работы государственных и муниципальных органов и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги заявитель может получить в средствах массовой информации, в сети Интернет на официальном сайте администрации Кемского муниципального района, Многофункциональном центре.

5. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг осуществляется в виде:

            - индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

Индивидуальное устное информирование заявителей осуществляется специалистами при обращении за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

Специалист, осуществляющий устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист осуществляет в течение 15 минут.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначено другое удобное для заявителя время консультации.

Индивидуальное письменное информирование осуществляется в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации письменного обращения, путем направления письменного ответа по почте, электронной почте, посредством факсимильной связи в зависимости от способа обращения заявителя за консультацией или способом, указанным в письменном обращении.

Письменная информация обратившимся заявителям предоставляется при наличии письменного обращения.

                   Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на информационных стендах в местах предоставления услуги, на официальном сайте администрации  Кемского муниципального района.
Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги заявитель может получить  в сети Интернет на официальном сайте администрации  Кемского муниципального района, в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу.

На официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

- полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты Администрации, отдела жилищно-коммунального хозяйства;

- текст Регламента (с соответствующими ссылками на блок-схемы, отображающие алгоритм прохождения административных процедур) с приложениями;

6. На Портале размещается информация:

- полное наименование, полный почтовый адрес Администрации, график работы отдела жилищно-коммунального хозяйства;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о результате предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» может осуществляться на базе государственного бюджетного учреждения Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» в соответствии с законодательством Российской Федерации и соглашением о взаимодействии между государственным бюджетным учреждением Республики Карелия «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Республики Карелия» и администрацией Кемского муниципального района.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

7. Наименование муниципальной услуги – «Выдача ордеров на проведение земляных работ».

8. Орган,  предоставляющий муниципальную услугу -  администрация Кемского муниципального района. Непосредственно предоставляет муниципальную услугу отдел жилищно-коммунального хозяйства (далее – Отдел)

При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы местного самоуправления и организации, подведомственные государственным органам и органам местного самоуправления, за исключением получения услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

9. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача ордера на проведение земляных работ на территории Кемского городского поселения (далее – ордер) или отказ в выдаче ордера.

10. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом. 

11. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» осуществляется в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации (опубликован в «Собрание законодательства РФ», 03 января 2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12 января 2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15 января 2005);

- Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован  в «Российской газета» от 30 июля 2010 г. № 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 2 августа 2010 г. № 31 ст. 4179);

- Гражданским кодексом Российской Федерации (Российская газета № 238-239 от 08 декабря 1994 года);

- Порядком производства земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте сетей инженерно-технического обеспечения, дорог, элементов их обустройства, тротуаров, иных объектов на территории Кемского городского поселения (утвержден Постановлением администрации Кемского муниципального района от 17 апреля 2019 года № 365, опубликован в Информационной бюллетени органов местного самоуправления Кемского муниципального района от 6 мая 2019 года № 4 (83)).

12. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги.

Заявитель обязан предоставить:

а) заявление заявителя (приложение № 1 к настоящему административному регламенту); 

б) документ, подтверждающий личность заявителя (для гражданина), документ, подтверждающий полномочия заявителя (для юридического лица);

в) согласованная и утвержденная в установленном порядке проектно-сметная документация со строительным генеральным планом в масштабе 1:500 в случае производства земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов; 

г) график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения (копии договоров, гарантийные письма);

д) лицензия (допуск саморегулируемой организации) на осуществление видов деятельности (работ), которые предполагается осуществлять при производстве земляных работ, если в соответствии с законодательством необходимо наличие такой лицензии (допуска саморегулируемой организации); 

е) временная схема движения транспорта, в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов;

Заявитель вправе предоставить:

- градостроительный план земельного участка (проект планировки территории), в случае производства земляных работ в целях выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов;

- действующее на момент подачи заявления разрешение на строительство, в случае производства земляных работ в целях обеспечения условий для размещения тех или иных объектов строительства (реконструкции), предусмотренных  утвержденной и согласованной градостроительной документацией.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. Оригинал документа возвращается гражданину.

13. Указание на запрет требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

- заявление не соответствует установленной форме, не поддается прочтению или содержит неоговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки;

- отсутствие в заявлении подписи заявителя (представителя заявителя);

- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.

14. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

- поступило заявление о приостановке предоставления муниципальной услуги от заявителя. 

- в письменном обращении физического лица и не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и его почтовый адрес;

- в письменном обращении должностного лица не указаны его фамилия, занимаемая должность и почтовый адрес;

- в письменном обращении юридического лица не указано наименование юридического лица, направившего обращение, и его почтовый адрес;

- письменное обращение физического и юридического лица, должностного лица подписано не уполномоченным лицом;

- текст письменного обращения не поддается прочтению;

- в письменном обращении заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семей.

15. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- отсутствие одного или нескольких документов, обязательных для предоставления заявителем, при обращении за  муниципальной услугой; 

- поступило заявление об отказе от предоставления муниципальной услуги от заявителя; 

- предоставление недостоверной информации.

16. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

- срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

18. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- Обращение заявителя, поступившее в Администрацию, подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня с момента поступления Администрацию.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги

Места предоставления муниципальной услуги должны отвечать следующим требованиям.

Вход в Администрацию оборудуется пандусом, позволяющим обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов-колясочников.

Помещения для работы с заявителями оборудуются соответствующими информационными, вывесками, указателями.

Визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Портале и официальном сайте Администрации.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации гражданами.

Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются компьютерами и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном объёме получать справочную информацию по вопросам предоставления услуги и организовать предоставление муниципальной услуги в полном объёме.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов, в том числе необходимо наличие доступных мест общего пользования (туалет, гардероб).

Места ожидания в очереди на консультацию или получение результатов муниципальной услуги должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). 

Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями в количестве, достаточном для оформления документов заявителями.

В помещениях для специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, и местах ожидания и приёма заявителей необходимо наличие средств пожаротушения и системы оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


20. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- возможность получения полной, актуальной и достоверной информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- возможность получения информации о результате предоставления муниципальной услуги;

- возможность обращения в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) специалистов Администрации.

Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются срок рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на действия (бездействие) специалистов.

 При предоставлении муниципальной услуги:

- при направлении запроса почтовым отправлением или в электронной форме непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, как правило, не требуется;

- при личном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

21. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Обеспечение возможности получения заявителями информации о предоставляемой муниципальной услуге на официальном сайте Администрации и на Портале.

Обеспечение возможности для заявителей осуществлять с использованием официального сайта Администрации и Портала мониторинг хода предоставления муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, осуществляется в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и Администрацией, с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

Предоставление муниципальной услуги в электронной форме.

Все предусмотренные настоящим административным регламентом документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть поданы заявителем в форме электронных документов в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

Для получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель направляет соответствующее заявление в электронной форме путем заполнения формы заявления, размещенной на сайте Администрации в сети Интернет (далее - заявление в электронной форме), также можно направить заявление в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал предоставления государственных и муниципальных услуг (функций).

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

22. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложение № 2 к настоящему административному регламенту.

23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

 - прием заявления, проверка представленного пакета документов;

 - рассмотрение представленных документов и выдача ордера на проведение земляных работ;

 - формирование и направление межведомственных запросов; 

Межведомственный запрос формируется и направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью и направляется по каналам системы межведомственного электронного взаимодействия (далее - СМЭВ).

При отсутствии технической возможности формирования и направления межведомственного запроса в форме электронного документа по каналам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителе по почте, по факсу с одновременным его направлением по почте.

 - выдача заявителю ордера на проведение земляных работ или отказа в проведении работ.

24. Прием заявления, проверка представленного пакета документов.

Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в письменной форме на имя главы администрации Кемского муниципального района.  Заявитель собственноручно заполняет заявление о выдаче ордера на проведение земляных работ, и представляет необходимые документы, определенные п. 12 настоящего административного регламента, лично либо через представителя (законного или по доверенности).

Специалист, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов и  при необходимости заверяет их.  Проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени, наличие всех необходимых документов, согласно перечню документов, удостоверяясь, что:

 - тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения с указанием их мест нахождения;

 - фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства написаны полностью;

 - в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

 - документы не исполнены карандашом;

 - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Срок исполнения административной процедуры –30 минут.

25. Рассмотрение представленных документов и выдача ордеров на проведение земляных работ.

Данная административная процедура предполагает проведение анализа представленных документов на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в приеме документов специалист на приеме документов регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов. 

 При наличии оснований для отказа в приеме документов специалист на приеме документов указывает заявителю на допущенные нарушения и возвращает заявление и комплект документов заявителю.
Специалист, ответственный за рассмотрение документов, выдает заявителю бланк ордера (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) для получения согласования с уполномоченными органами, определенными специалистом отдела. Срок исполнения административной процедуры – 10 рабочих дней с момента регистрации заявления и комплекта документов.

26. В случае поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг специалист администрации Кемского муниципального района, ответственный за прием документов, осуществляет следующую последовательность действий:

1) просматривает электронные образы запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль полученных электронных образов заявления и прилагаемых к нему документов на предмет целостности;

3) фиксирует дату получения заявления и прилагаемых к нему документов;

4) в случае если запрос на предоставление муниципальной услуги и документы, представленные в электронной форме, не заверены электронной подписью в соответствии с действующим законодательством направляет заявителю через личный кабинет уведомление о необходимости представить запрос, о предоставлении муниципальной услуги и документы, подписанные электронной подписью, либо представить в администрацию подлинники документов (копии, заверенные в установленном порядке), административного регламента, в срок, не превышающий 5 календарных дней с даты получения запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов (при наличии) в электронной форме;

5) в случае если запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы в электронной форме подписаны электронной подписью в соответствии с действующим законодательством направляет заявителю через личный кабинет уведомление о получении запроса о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов.

27.Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего административного регламента.

  Межведомственные запросы направляются в письменной форме на бумажном носителе или в форме электронного документа.

 Направление межведомственного запроса и представление документов и информации, перечисленных в пункте 13 настоящего административного регламента, допускаются только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

  Документы и сведения, полученные с использованием межведомственного информационного взаимодействия, применяются в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

  Должностное лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги, приобщает ответы на межведомственные запросы  к соответствующему запросу.

Результатом административной процедуры является получение в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

Способом фиксации результата административной процедуры является фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамках межведомственного взаимодействия.

28. Выдача заявителю ордера (или письменного отказа) заявителю выполняется специалистом отдела заявителю на личном приеме 

Специалист отдела заносит сведения о выданном ордере (письменном отказе) в специальный журнал (Приложение № 4) и подшивает второй экземпляр заявления и приложенных к нему документов в дело, которое хранится в отделе.

Второй экземпляр выдается заявителю. Заявитель ставит свою подпись о получении ордера в специальном журнале.

После окончания производства земляных работ ордер подлежит возврату в отдел и составляется акт о завершение земляных работ (Приложение № 5).

29. Заявители имеют возможность получения муниципальной услуги в электронной форме с использованием Единого портала, Регионального портала в части:

1) получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) ознакомления с формами заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, обеспечения доступа к ним для копирования и заполнения в электронном виде;

3) направления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

4) осуществления мониторинга хода предоставления муниципальной услуги;

5) получения результата предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством.

При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует заявление в форме электронного документа и подписывает его электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

 При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявитель также вправе направить необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, которые оформляются в виде отдельных файлов, в соответствии с требованиями законодательства.

При направлении заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме представителем заявителя, действующим на основании доверенности, доверенность должна быть представлена в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного лица, выдавшего (подписавшего) доверенность.

В случае, если один из необходимых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в пункте 12 Административного регламента, направляемых в электронной форме не представлен в виде отдельного файла, а также, если для предоставления муниципальной услуги должны быть предоставлены оригиналы документов, заявитель в течение 5 рабочих дней от даты направления заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме, представляет указанные документы в Администрацию или в структурное подразделение Администрации, непосредственно предоставляющее муниципальную услугу, на бумажных носителях.

Для обработки персональных данных при регистрации субъекта персональных данных на Единого портала, Регионального портала получение согласия заявителя, в соответствии с требованиями статьи 6 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», не требуется.

Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме через личный кабинет на Единого портала, обеспечивающем защиту персональных данных.

 Предоставление муниципальной услуги на базе Многофункционального центра осуществляется при личном обращении заявителя в многофункциональный центр.

Организация предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между                              Администрацией и Многофункциональным центром, заключенным в порядке, установленном действующим законодательством.

30. Перечень административных процедур, выполняемых сотрудниками Многофункционального центра.

 При обращении заявителя в Многофункциональный центр для получения муниципальной услуги сотрудниками Многофункционального центра выполняются следующие административные процедуры:

1) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их регистрация;

2) формирование и направление межведомственных запросов в органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги по каналам АИС Многофункционального центра или других автоматизированных информационных систем;

3) передача заявления и принятых от заявителя документов в Администрацию (Отдел Администрации, непосредственно предоставляющее муниципальную услугу);

4) получение документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги в Администрации;

5) выдача заявителю документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги.

Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и их регистрация.

Основанием для начала выполнения административной процедуры о предоставлении муниципальной услуги, является предоставление специалисту Многофункционального центра документов, указанных в пункте 12 Административного регламента. При обращении заявителя специалист, ответственный за прием и регистрацию документов действует в следующей последовательности:

1) определяет предмет обращения;

2) устанавливает соответствие личности заявителя документу, удостоверяющему его личность;

3) проверяет наличие документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель заявителя) или юридического лица (в случае, если с заявлением обращается представитель юридического лица);

4) проверяет наличие прилагаемых к заявлению документов на соответствие перечню документов, предусмотренных пунктом 12 Административного регламента;

При отсутствии одного из документов или сведений, предусмотренных пунктами 12 Административного регламента консультирует заявителя о том, какие документы необходимо представить для оформления запроса о предоставлении муниципальной услуги. В этом случае заявление не регистрируется и документы не принимаются до устранения заявителем выявленных недостатков (нарушений).

5) присваивает регистрационный номер заявлению;

В случае отсутствия возможности предоставления муниципальной услуги с использованием АИС многофункционального центра (отсутствие подключения к АИС многофункционального центра, сбои в работе АИС многофункционального центра и пр.) специалист многофункционального центра распечатывает заявление в 2-х экземплярах, на обратной стороне заявления отмечает количество принятых документов полистно, оба экземпляра заявления передает на подпись заявителю, подписывает заявления сам, после чего один экземпляр выдает заявителю);

Максимальное время приема заявления и прилагаемых к нему документов для предоставления одной муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

При наличии всех документов и сведений, предусмотренных пунктом 12 Административного регламента, передает заявление и прилагаемые к нему документы специалисту многофункционального центра, ответственному за организацию направления заявления и прилагаемых документов в Администрацию, который, в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии и установленным порядком делопроизводства, организует их передачу.

Срок передачи заявления и документов из Многофункционального центра в Администрацию не должен превышать 2 рабочих дней.

Результатом окончания административного действия по передаче заявления и прилагаемых документов и способом фиксации его исполнения является передача комплекта документов в Администрацию и получение курьером многофункционального центра талона, с указанием даты, времени и подписи сотрудника Администрации, принявшего документы.

Способом фиксации исполнения административной процедуры по приему, регистрации заявления и прилагаемых документов является внесение необходимых сведений в журнал регистрации или в соответствующую информационную систему многофункционального центра.

Формирование пакета документов необходимых для предоставления муниципальной услуги и его направление в структурное подразделение, непосредственно предоставляющее услугу.

Передача (направление) принятых от заявителя документов в Администрацию (структурное подразделение, непосредственно предоставляющее муниципальную услугу) осуществляется сотрудником многофункционального центра, ответственным за передачу (получение) документов.

Для отправки документов в Администрацию, сотрудник многофункционального центра, ответственный за передачу документов, может получить комплект документов от:

- специалиста многофункционального центра (в случае, когда не требуется направления межведомственных запросов);

В течение 2 рабочих дней после получения документов для отправки они запечатываются в пакет с логотипом многофункционального центра и вместе с сопроводительным письмом передаются курьеру многофункционального центра для доставки в Администрацию.

Результатом и способом фиксации выполнения административного действия по передаче документов является получение и регистрация сотрудником многофункционального центра, ответственным за передачу документов, талона-подтверждения о передаче документов, доставленного курьером многофункционального центра, в котором указываются дата, время и подпись сотрудника Администрации, принявшего документы.

Получение документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги для выдачи заявителю.

Получение документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги осуществляется курьером многофункционального центра в Отделе Администрации не позднее дня, следующего за днем его регистрации в единой информационной системе регистрации и прохождения документов Администрации.

Окончанием административного действия по доставке результата предоставления муниципальной услуги и способом фиксации его исполнения является получение и регистрация сотрудником многофункционального центра, ответственным за передачу (получение) документов от курьера многофункционального центра результата предоставления муниципальной услуги.

После получения результата предоставления муниципальной услуги из Администрации, сотрудник многофункционального центра, ответственный за получение документов, не позднее дня, следующего за днем его доставки в многофункционального центра, направляет данный документ соответствующему специалисту многофункционального центра, осуществляющему выдачу результатов предоставления муниципальной услуги заявителю.

Выдача заявителю документов и (или) информации, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

Выдача результата предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется не позднее дня следующего за днем получения документа из Администрации.

Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за выдачу документов результата предоставления муниципальной услуги и личное обращение заявителя в многофункциональный центр для их получения.

Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в двухдневный срок после его получения из Администрации.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры по выдаче (направлению) документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, является внесение соответствующих сведений в журнал регистрации исходящей корреспонденции и (или) в информационную систему многофункционального центра.

Продолжительность административной процедуры по выдаче документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

В случае получения отрицательного решения в предоставлении запрашиваемого документа, заявитель имеет право обратиться повторно, после устранения обстоятельств, послуживших основанием для такого решения.

IV. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) АДМИНИСТРАЦИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ 

31. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом Администрации главе Администрации.

32. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Карелия, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона  № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме.
33. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя. Жалоба подаётся в Администрацию в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалобы рассматриваются непосредственно главой Администрации, в случае его отсутствия – заместителем главы Администрации.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Администрации, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

34. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не даётся

Жалоба заявителя не рассматривается по существу в случаях обжалования отказов от предоставления муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным пунктом 34 Регламента (при этом заявителю направляется соответствующее уведомление).

 Ответ на жалобу не даётся в следующих случаях:

- отсутствия сведений о лице, обратившемся с жалобой (фамилии, имени, отчества (при его наличии) физического лица, наименования юридического лица);

- отсутствия сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чём выразилось, кем принято);

- отсутствия подписи;

- отсутствия почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ.

Жалоба, в которой обжалуется судебное решение, возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

 Основания для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) отсутствуют.

35. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

Заявители имеют право обратиться в Администрацию с запросом для получения информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

36. Сроки рассмотрения жалобы 
Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации.

37. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 47 Регламента заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

 
В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
V. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

38.  Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Отдела положений настоящего Регламента, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными лицами Отдела осуществляет начальник Отдела.

39. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих.

40. Контроль за исполнением настоящего Регламента по предоставлению муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению услуги в соответствии с графиком, утверждаемым начальником Отдела;

- внеплановых проверок, которые проводятся по конкретному обращению заявителя. При проверке рассматриваются вопросы, связанные с оказанием услуги.

41. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, начальником Отдела рассматривается вопрос о привлечении виновных должностных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

42. Должностные лица Администрации, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка исполнения муниципальной услуги, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с исполнением муниципальной услуги.

Персональная ответственность за выполнение муниципальной услуги закрепляется в должностных инструкциях муниципальных служащих в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

43. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги являются:

а) независимость;

б) должная тщательность.

Независимость лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, от специалистов состоит в том, что при осуществлении контроля они независимы от специалистов, в том числе не имеют родства с ними.

Лица, осуществляющие контроль за предоставлением муниципальной услуги, должны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Должная тщательность лиц, осуществляющих контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Регламента.

Граждане, объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации по телефону, посредством письменных обращений.

Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением Регламента, в том числе со стороны граждан, устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Приложение № 1

к Административному регламенту

Главе администрации Кемского муниципального района

от ___________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________



______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать ордер на производство земляных работ _____________________________

_____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

                                        (наименование объекта, вид и объемы работ)

на территории______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

                                                   (участок, место проведения земляных работ) 

сроком на___________________________________________________________________________________

                                            (календарных (рабочих) дней, недель, месяц (ев)

Заказчик _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Подрядная   организация _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Реквизиты договора на восстановление дорожного покрытия______________________________

_____________________________________________________________________________________________

Ответственное лицо за производство работ, конт. телефон______________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Приложение:

1) Согласованная  и утвержденная в установленном порядке проектно- сметная документация со строительным генеральным планом в масштабе 1:500 в случае производства земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

2) Копия разрешения на строительство объекта (в случае, когда ордер оформляется на производство работ по прокладке внеплощадочных инженерных сетей по объекту строительства (реконструкции).

3) Копия свидетельства о допуске к работам, выданного саморегулируемой организацией (в случае выполнения работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства).

4) Копия приказа руководителя организации – производителя работ о назначении ответственного лица за производство работ (оригинал).

5) Копия договора подряда на производство работ (в случае, когда производство работ выполняется подрядной организацией).

Руководитель 

организации ________________________________             __________________________________

                                                          (подпись)                                                           (Ф.И.О.)                 

_______

* заявление оформляется на фирменном бланке предприятия

Приложение № 2

к административному регламенту

Блок-схема

I. Получение/переоформление Ордера
























II. Продление срока действия Ордера









Приложение № 3 

к административному регламенту

ОРДЕР №______

на производство земляных работ 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(наименование  объекта)

Заказчик _____________________________________________________________________________________

(наименование, адрес организации)

Подрядная организация  ____________________________________________________________________

                                                                           (наименование, адрес организации)

Организация, выполняющая земляные работы (производитель работ)____________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

(наименование, адрес организации)

Ответственное лицо за производство работ _____________________________________________________________________________________________

                                                                            (должность, ФИО, № приказа)

_____________________________________________________________________________________________

Телефон ответственного лица за производство работ________________________________________________

Виды и объемы выполняемых работ _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Согласование производства земляных работ с  собственниками, арендаторами, балансодержателями и иными законными владельцами земельных участков, сооружений, инженерных сетей и коммуникаций:

	№

п/п
	Наименование организации
	Должность
	Подпись ответственного лица

	1
	ШЧ -19, пр. Пролетарский,  79
	
	

	2
	РЦС-4, пр. Пролетарский, 79
	
	

	3
	Кемский участок ДТВУ - 4
	
	

	4
	ЭЧ - 9
	
	

	5
	ООО «Водоснабжение и водоотведение», ул. Бланки, 12
	
	

	6
	ОАО Ростелеком Карельский филиал УЭ № 6, ул. Мосорина, 8
	
	

	7
	ГНБ «Северо-Запад»
	
	

	8
	ООО «Карелэнергоресурс»
	
	

	9
	АО «ПСК», ул. Шоссе 1 Мая 
	
	


Особые условия выполнения работ:

1. При задержке срока начала работ указанного в ордере, более 5 дней разрешение не действительно.

2. В случае невыполнения работ в установленный в ордере срок, за 5 дней  до его истечения продлить действие ордера-разрешения предоставив обращение о продлении, график производства работ, схематический чертеж с нанесением границ выполненных и оставшихся работ. 
3. Установка типового ограждения с указанием производителя работ и контактного телефона.

4. Обеспечить безопасный проход пешеходов и проезд спецмашин.

5.Обязательное восстановление дорожного покрытия и зеленых насаждений (при наличии).

Порядок производства работ:

1. Все материалы и грунт при производстве работ размещать только в пределах участка работ, грунт излишний и непригодный для засыпки вывозить по ходу работ. Размещение материалов производить по указанию отдела ЖКХ и ГИБДД.

2.При производстве работ должно быть обеспечено движение транспорта и пешеходов на въездах и переходах к жилым домам, через траншеи должны быть устроены переходные мостики, место работ должно быть ограждено рогатками, знаком «опасность» (днем) и красной световой сигнализацией с наступлением темноты.

3.Засыпка траншей и котлованов должна производиться качественным грунтом слоями в 0,20 м., с тщательным уплотнением и поливкой водой (в летнее время); в зимнее время талым грунтом на 0,5 м. Над трубопроводом, остальная часть траншей может засыпаться мёрзлым разработанным грунтом фракциями не более 5 см., ответственность за состояние

4.При разрытии в зоне зеленых насаждений производство работ должно быть согласовано:

· В городе – с администрацией Кемского муниципального района

· В поселках и селах – с администрациями сел (поселков)

5.Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена строительной организаций в течение 48 часов по окончании засыпки места разрытия.

6.Никаких изменений или отступлений от утвержденного проекта без специального разрешения не допускается.

7.После окончания работ исполнительную съемку (чертеж) и трассы инженерных коммуникаций сдать в месячный срок в отдел  ЖКХ.

8. Настоящее разрешение и чертёж иметь всегда на месте работ для предъявления представителю   администрации города,  ГИБДД,  дорожных организаций.

· Производитель работ обязан соблюдать все вышеуказанные правила (условия) и выполнить работу в срок, установленный в разрешении.

С условиями производства земляных работ ознакомлен. Обязательства по исполнению сроков производства работ, установленных условий, требований проектной, технической и иной действующей нормативной документации при выполнении работ гарантирую.

___________________________________
          ________________
_____             ___________________

      (руководитель подрядной организации)
       (подпись, дата)
       (расшифровка подписи)

Особые условия:____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________

Производство работ разрешено

с «_____»_________________20__ г.  по «____»_______________ 20__ г. 

Заместитель главы администрации

Кемского муниципального района      ______________________________       _________________


М.П.
              

 
   (дата, подпись)

              (ФИО)

Производство работ продлено 

с «_____»_________________20__ г.  по «____»_______________ 20__ г. 

Ордер закрыт «____»_______________ 20__ г. 

Заместитель главы администрации

Кемского муниципального района  __________________________________      ________________


М.П.
              

 
                (дата, подпись)

                                     (Ф

Приложение № 4 

к административному регламенту

Журнал регистрации выдачи ордеров на производство земляных работ на территории Кемского городского поселения

	№ п/п
	Дата регистрации и выдачи ордера
	Сведения о Заявителе
	Наименование и адрес производства работ
	Отметка о получении ордера
	Отметка о продлении ордера
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5

 к административному регламенту

АКТ

О ЗАВЕРШЕНИИ ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

_____________________________________________________________________________________________                                         (организация, предприятие, производитель работ)

адрес: _____________________________________________________________________________________________

Земляные работы производились по адресу: _____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

Ордер на производство земляных работ от _________ № _________

Комиссия в составе:

Представитель заказчика работ _____________________________________________________________________________________________

                                                                                                                            (Ф.И.О., должность)

Представитель производителя работ_______________________________________________________________________________________

                                                                                                                              (Ф.И.О., должность)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

произвели освидетельствование территории, на которой производились земляные работы на «___» _____________ 20__ года, и составили настоящий акт о состоянии выполненных земляных работ: 

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________

(указываются виды, объемы выполненных работ, замечания по состоянию выполненных работ и требования по их устранению)

Дорожное покрытие дороги (тротуаров) восстановлено:     __________________________20___г. 

Зеленые насаждения и газон восстановлены (гарантийное письмо, в случае производства работ в зимних условиях). Ограждение снято. Траншея засыпана, территория спланирована, очищена от мусора, лишний грунт и строительные материалы вывезены: _________________________20___г.

Представитель заказчика работ    _____________________________________________________________________________________________

                                                                                                                        (подпись, дата, печать)

Представитель производителя работ_______________________________________________________________________________________

                                                                                                                         (подпись, дата, печать)

21 августа  2019 года                     № 733

  г. Кемь

Об утверждении технологической схемы

по предоставлению муниципальной 

услуги «Выдача ордеров на проведение 

земляных работ» 

            В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением администрации Кемского муниципального района от 12 мая 2017 года № 113-р  «О Перечнях муниципальных услуг и государственных услуг, предоставляемых администрацией Кемского муниципального района»,

администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемую технологическую схему по предоставлению  муниципальной  услуги  «Выдача ордеров на проведение земляных работ».

            2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности

главы администрации     

Кемского муниципального района                                                                                                            Е.П. Данильева
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача ордеров на проведение земляных работ».
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Кемского муниципального района

	2
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3
	Полное наименование услуги
	Выдача ордеров на проведение земляных работ.



	4
	Краткое наименование услуги
	Выдача ордеров на проведение земляных работ.

	5
	Административный регламент предоставления услуги
	№ 728 от 16 августа 2019 года

	6
	Перечень «подуслуг»
	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей.

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

	7
	Способы оценки качества предоставления услуги:
	официальный сайт органа, другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	при подаче заявления по месту

жительства (месту

нахождения юр. лица)
	при подаче заявления

не по месту

жительства (по месту

обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государственной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей.

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства. 
	30 календарных дней со дня регистрации заявления в органе местного самоуправления (далее – Администрация)

	1. Представление документов, имеющих подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, исполненных карандашом либо имеющих повреждения, которые не позволяют однозначно толковать их, содержание.

2. Не установлена личность заявителя или полномочия представителя заявителя.
	-


	нет
	-
	-


 
	-


	-
	Обращение в Администрацию, обращение в МФЦ, почтой
	Обращение в Администрацию, почтой



	


Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц,

имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей.

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

	1
	Физические лицо
Юридическое лицо


	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

3. Паспорт гражданина СССР образца 1974 года
4. Вид на жительство (для лиц без гражданства)

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо  иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина

6. Разрешение на временное проживание 
7. Удостоверение личности военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу)

I. Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

3. Паспорт гражданина СССР образца 1974 года
4. Вид на жительство (для лиц без гражданства)

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо  иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина

6. Разрешение на временное проживание 
7. Удостоверение личности военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу)

II. Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность


	1. Паспорт гражданина Российской Федерации оформляется на русском языке на бланке, образец которого  един для всей Российской Федерации, должен быть действительным на дату обращения за услугой. 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации  удостоверяет личность гражданина на время замены паспорта Российской Федерации.

3.  Паспорт гражданина СССР может быть использован в случае если в этом паспорте содержится следующая информация, свидетельствующая о наличии гражданства Российской Федерации:

указание о принадлежности к гражданству Российской Федерации (на форзаце паспорта);

 вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.

4. Вид на жительство удостоверяет личность только лиц без гражданства, оформляется отдельным документом, исполнен на русском языке, имеет срок действия (должен быть действительным на дату обращения).

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо  иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Дополнительно предъявляется нотариально удостоверенный перевод на русский язык.

6.  Разрешение на временное проживание  оформляется в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность

7. Удостоверение личности военнослужащего изготавливается по единому образцу для всех федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), в которых законом предусмотрена военная служба, и оформляется на русском языке

Документы, удостоверяющие личность, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений,  повреждений, которые можно истолковать как их порчу.

1. Паспорт гражданина Российской Федерации оформляется на русском языке на бланке, образец которого  един для всей Российской Федерации, должен быть действительным на дату обращения за услугой. 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации  удостоверяет личность гражданина на время замены паспорта Российской Федерации.

3.  Паспорт гражданина СССР может быть использован в случае если в этом паспорте содержится следующая информация, свидетельствующая о наличии гражданства Российской Федерации:

указание о принадлежности к гражданству Российской Федерации (на форзаце паспорта);

 вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.

4. Вид на жительство удостоверяет личность только лиц без гражданства, оформляется отдельным документом, исполнен на русском языке, имеет срок действия (должен быть действительным на дату обращения).

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо  иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Дополнительно предъявляется нотариально удостоверенный перевод на русский язык.

6.  Разрешение на временное проживание  оформляется в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность

7. Удостоверение личности военнослужащего изготавливается по единому образцу для всех федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), в которых законом предусмотрена военная служба, и оформляется на русском языке

Документы, удостоверяющие личность, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений,  повреждений, которые можно истолковать как их порчу.

Должно (должен) содержать: подпись должностного лица, дату составления документа, информацию о праве физического лица действовать без доверенности от имени юридического лица. Должно быть действительным на срок обращения за оказанием услуги


	Да

             да
	Уполномоченный представитель

Лица, имеющие соответствующие полномочия 
	Нотариально удостоверенная доверенность

Доверенность
	Доверенность должна содержать указание на дату ее совершения, быть действующей на дату подачи заявления. 
(доверенность, в которой не указан срок ее действия, действительна в течение одного года с момента ее выдачи)
Доверенность на осуществление действий от имени юридического лица, подписанная руководителем и заверенная печатью юридического лица. Или нотариально удостоверенная копия такой доверенности

	
	
	
	Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»


	
	
	

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	б
	7
	8

	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей.



	1.
	Заявление
	Заявление 


	1 

оригинал
	Обязательный документ


	
	Приложение № 1 к технологической схеме


	готовит Администрация

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя/представителя заявителя
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

3. Паспорт гражданина СССР образца 1974 года

4. Вид на жительство (для лиц без гражданства)

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо  иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина
6. Разрешение на временное проживание

7. Удостоверение личности военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу)


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия:

страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта,  о регистрации по месту жительства

внутренней стороны документа

страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта  

страниц, содержащих сведения о личности владельца вида на жительство, о регистрации по месту жительства

страниц, содержащих сведения о личности владельца 

разворота бланка документа

страниц, содержащих сведения о военнослужащем


	Обязательный документ.


	1. Паспорт гражданина Российской Федерации оформляется на русском языке на бланке, образец которого  един для всей Российской Федерации, должен быть действительным на дату обращения за услугой. 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации  удостоверяет личность гражданина на время замены паспорта Российской Федерации.

3.  Паспорт гражданина СССР может быть использован в случае если в этом паспорте содержится следующая информация, свидетельствующая о наличии гражданства Российской Федерации:

указание о принадлежности к гражданству Российской Федерации (на форзаце паспорта);

 вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.

4. Вид на жительство удостоверяет личность только лиц без гражданства, оформляется отдельным документом, исполнен на русском языке, имеет срок действия (должен быть действительным на дату обращения).

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо  иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Дополнительно предъявляется нотариально удостоверенный перевод на русский язык.

6.  Разрешение на временное проживание  оформляется в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность

7. Удостоверение личности военнослужащего изготавливается по единому образцу для всех федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), в которых законом предусмотрена военная служба, и оформляется на русском языке

Документы, удостоверяющие личность, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений,  повреждений, которые можно истолковать как их порчу
	
	

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Нотариально удостоверенная доверенность
	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия
	Необязательный документ.

Предоставляется при наличии соответствующего обстоятельства.
	Доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации (с учетом положений ч.2. ст.185.1. Гражданского кодекса Российской Федерации), в том числе  должна содержать указание на дату ее совершения, быть действующей на дату подачи заявления. 

	
	

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия физического лица действовать от имени юридического лица
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия


	Необязательный документ.

Предоставляется в случае подачи заявления от имени юридического лица.


	
	
	

	
	
	Доверенность от юридического лица


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия или оригинал


	Необязательный документ

Предоставляется в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя
	Доверенность на осуществление действий от имени юридического лица, подписанная руководителем и заверенная печатью юридического лица. Или нотариально заверенная копия такой доверенности


	
	

	5.
	График
	График проведения земляных работ
	1

Предъявляется оригинал
	Обязательный документ


	Предусматривает конкретные виды работ и сроки их выполнения, а также график полного восстановления разрытой территории и нарушаемых объектов благоустройства
	
	

	6.
	Лицензия (допуск саморегулируемой организации)
	Лицензия (допуск саморегулируемой организации) на осуществление видов деятельности (работ), которые предполагается осуществлять при проведении земляных работ
	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия


	Необязательный документ 

Предоставляется в случае, если в соответствии с законодательством необходимо наличие такой лицензии (допуска саморегулируемой организации).


	
	
	

	7.
	Схема движения транспорта
	Временная схема движения транспорта
	1

Предъявляется оригинал


	Необязательный документ 

Предоставляется в случае, если при проведении земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов.


	Согласовывается со структурным подразделением ГИБДД МВД соответствующего района Республики Карелия


	
	

	8.
	Документ организации о назначении ответственного лица за проведение земляных работ
	Организационно-распорядительный документ организации о назначении лица, ответственного за проведение работ


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия


	Обязательный документ.


	Документ должен содержать сведения о лице, на имя которого будет выдано разрешение на проведение земляных работ, ответственном за проведение земляных работ, соблюдение правил техники безопасности на объекте и полное восстановление разрытой территории и объектов благоустройства
	
	

	9.
	Согласование уполномоченными органами, организациями проведения земляных работ
	Разрешение (согласование) государственного органа охраны объектов культурного наследия, собственников подземных инженерных сетей и др.


	1

Предъявляется оригинал
	Необязательный документ.

Предоставляется при наличии соответствующего обстоятельства либо при выявлении необходимости согласования в ходе предоставления услуги.
	
	
	

	2. Выдача ордеров на проведение земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

	1.
	Заявление
	Заявление 


	1 

оригинал
	Обязательный документ


	
	Приложение № 1 к технологической схеме


	готовит Администрация

	2.
	Документ, удостоверяющий личность заявителя/представителя заявителя
	Документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя:

1. Паспорт гражданина Российской Федерации 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации

3. Паспорт гражданина СССР образца 1974 года

4. Вид на жительство (для лиц без гражданства)

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо  иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина
6. Разрешение на временное проживание

7. Удостоверение личности военнослужащего (для лиц, которые проходят военную службу)


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия:

страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта,  о регистрации по месту жительства

внутренней стороны документа

страниц, содержащих сведения о личности владельца паспорта  

страниц, содержащих сведения о личности владельца вида на жительство, о регистрации по месту жительства

страниц, содержащих сведения о личности владельца 

разворота бланка документа

страниц, содержащих сведения о военнослужащем


	Обязательный документ.


	1. Паспорт гражданина Российской Федерации оформляется на русском языке на бланке, образец которого  един для всей Российской Федерации, должен быть действительным на дату обращения за услугой. 

2. Временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации  удостоверяет личность гражданина на время замены паспорта Российской Федерации.

3.  Паспорт гражданина СССР может быть использован в случае если в этом паспорте содержится следующая информация, свидетельствующая о наличии гражданства Российской Федерации:

указание о принадлежности к гражданству Российской Федерации (на форзаце паспорта);

 вкладыш, свидетельствующий о наличии гражданства Российской Федерации;

штамп прописки по месту жительства, подтверждающий постоянное проживание на территории Российской Федерации на 6 февраля 1992 года.

4. Вид на жительство удостоверяет личность только лиц без гражданства, оформляется отдельным документом, исполнен на русском языке, имеет срок действия (должен быть действительным на дату обращения).

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, если в соответствии с международным договором он удостоверяет личность иностранного гражданина на территории Российской Федерации) либо  иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.

Дополнительно предъявляется нотариально удостоверенный перевод на русский язык.

6.  Разрешение на временное проживание  оформляется в виде документа установленной формы, выдаваемого в Российской Федерации лицу без гражданства, не имеющему документа, удостоверяющего его личность

7. Удостоверение личности военнослужащего изготавливается по единому образцу для всех федеральных органов исполнительной власти (федеральных государственных органов), в которых законом предусмотрена военная служба, и оформляется на русском языке

Документы, удостоверяющие личность, не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутых слов и других исправлений,  повреждений, которые можно истолковать как их порчу
	
	

	3.
	Документ, подтверждающий полномочия представителя
	Нотариально удостоверенная доверенность
	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия
	Необязательный документ.

Предоставляется при наличии соответствующего обстоятельства.
	Доверенность должна быть оформлена в соответствии с законодательством Российской Федерации (с учетом положений ч.2. ст.185.1. Гражданского кодекса Российской Федерации), в том числе  должна содержать указание на дату ее совершения, быть действующей на дату подачи заявления. 

	
	

	4.
	Документ, подтверждающий полномочия физического лица действовать от имени юридического лица
	Решение (приказ) о назначении или об избрании физического лица на должность


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия


	Необязательный документ.

Предоставляется в случае подачи заявления от имени юридического лица.


	
	
	

	
	
	Доверенность от юридического лица


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия или оригинал


	Необязательный документ

Предоставляется в случае обращения за предоставлением услуги представителя заявителя
	Доверенность на осуществление действий от имени юридического лица, подписанная руководителем и заверенная печатью юридического лица. Или нотариально заверенная копия такой доверенности


	
	

	5.
	Проектно-сметная документация
	Проектно-сметная документация 
	1

копия
	Обязательный документ


	Согласовывается и утверждается в установленном порядке со строительным генеральным планом в масштабе 1: 500
	
	

	6.
	График
	График проведения земляных работ
	1

Предъявляется оригинал
	Обязательный документ


	Предусматривает конкретные виды работ и сроки их выполнения, а также график полного восстановления разрытой территории
	
	

	7.
	Лицензия (допуск саморегулируемой организации)
	Лицензия (допуск саморегулируемой организации) на осуществление видов деятельности (работ), которые предполагается осуществлять при проведении земляных работ
	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия


	Необязательный документ 

Предоставляется в случае, если в соответствии с законодательством необходимо наличие такой лицензии (допуска саморегулируемой организации).


	
	
	

	8.
	Схема движения транспорта
	Временная схема движения транспорта
	1

Предъявляется оригинал


	Необязательный документ 

Предоставляется в случае, если при проведении земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов.


	Согласовывается со структурным подразделением ГИБДД МВД соответствующего района Республики Карелия


	
	

	9.
	Градостроительный план
	Градостроительный план земельного участка 
	1

Предъявляется оригинал
	Необязательный документ.

Предоставляется в случае проведения земляных работ в целях выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов.

Предоставляется заявителем по желанию.
	
	
	

	10.
	Документ, подтверждающий соответствие проектной документации установленным требованиям


	Разрешение на строительство
	1

Предъявляется оригинал
	Необязательный документ.

Предоставляется заявителем по желанию.

Предоставляется в случае проведения земляных работ в целях обеспечения условий для размещения тех или иных объектов строительства (реконструкции), предусмотренных утвержденной и согласованной градостроительной документацией.
	Должно быть действительно на момент подачи заявления.


	
	

	11.
	Документ организации о назначении ответственного лица за проведение земляных работ
	Организационно-распорядительный документ организации о назначении лица, ответственного за проведение работ


	1

Предъявляется оригинал, изготавливается копия


	Обязательный документ.


	Документ должен содержать сведения о лице, на имя которого будет выдано разрешение на проведение земляных работ, ответственном за проведение земляных работ, соблюдение правил техники безопасности на объекте и полное восстановление разрытой территории и объектов благоустройства
	
	

	12
	Согласование уполномоченными органами, организациями проведения земляных работ
	Разрешение (согласование) государственного органа охраны объектов культурного наследия, собственников подземных инженерных сетей и др.


	1

Предъявляется оригинал
	Необязательный документ.

Предоставляется при наличии соответствующего обстоятельства либо при выявлении необходимости согласования в ходе предоставления услуги.
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес, которого(ой) направляется межведомст​венный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информационного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственны й запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей.

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Выдача ордеров на проведение земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся (имся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/ документов,

являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов,

являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей.

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

	1
	Ордер на проведение земляных работ
	Оформляется на бланке, утвержденном Администрацией
	Положительный


	На бумажном носителе
	
	- лично в Администрации

- лично в МФЦ

- почтой


	
	30 календарных дней с даты получения результата услуги

              

	2
	Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Оформляется на бланке, утвержденном Администрацией 
	Отрицательный
	На бумажном носителе
	
	- лично в Администрации

- лично в МФЦ

- почтой


	
	30 календарных дней с даты получения результата услуги




Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей.

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

	1
	Приём и регистрация запроса Заявителя в МФЦ;
	Основания для начала административной процедуры - Обращение Заявителя в письменной форме. Заявитель предоставляет заполненное заявление с приложением необходимых документов либо специалист МФЦ заполняет заявление в Автоматизированной системе МФЦ (АИС МФЦ). Заявление регистрируется автоматически в АИС МФЦ.
	15 мин.
	Сотрудник МФЦ, ответственный за прием заявления и документов в МФЦ
	нет

                   
	Расписка в приеме документов

 

	2
	Передача заявления и документов из МФЦ в Администрацию
	Документы передаются на бумажном носителе
	На следующий рабочий день после приема заявления
	Сотрудник МФЦ, ответственный за передачу документов в Администрацию


	Организация курьерской службы МФЦ


	Реестр передачи дел

Опись документов



	3
	Получение МФЦ подготовленного  Администрацией результата услуги 
	При соответствующем волеизъявлении заявителя
	На следующий рабочий день после подготовки результата услуги
	Сотрудник МФЦ, ответственный за прием и передачу документов в МФЦ


	Организация курьерской службы МФЦ


	Реестр передачи дел

	4
	Выдача результата услуги в МФЦ
	При соответствующем волеизъявлении заявителя
	В день обращения заявителя
	Сотрудник МФЦ, ответственный за выдачу результата услуги в МФЦ
	нет
	Расписка в выдаче документов


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи
запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении
«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги»  и досудебного (внесудебного)
обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Выдача ордеров на проведение земляных работ при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей.

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 1

Главе администрации Кемского муниципального района

от ___________________________

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________



______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу выдать ордер на производство земляных работ _____________________________

_____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

                                        (наименование объекта, вид и объемы работ)

на территории______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________

                                                   (участок, место проведения земляных работ) 

сроком на___________________________________________________________________________________

                                            (календарных (рабочих) дней, недель, месяц (ев)

Заказчик _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Подрядная   организация _____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Реквизиты договора на восстановление дорожного покрытия______________________________

_____________________________________________________________________________________________

Ответственное лицо за производство работ, конт. телефон______________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Приложение:

1) Согласованная  и утвержденная в установленном порядке проектно- сметная документация со строительным генеральным планом в масштабе 1:500 в случае производства земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства.

2) Копия разрешения на строительство объекта (в случае, когда ордер оформляется на производство работ по прокладке внеплощадочных инженерных сетей по объекту строительства (реконструкции).

3) Копия свидетельства о допуске к работам, выданного саморегулируемой организацией (в случае выполнения работ, оказывающих влияние на безопасность объектов капитального строительства).

4) Копия приказа руководителя организации – производителя работ о назначении ответственного лица за производство работ (оригинал).

5) Копия договора подряда на производство работ (в случае, когда производство работ выполняется подрядной организацией).

Руководитель 

организации ________________________________             __________________________________

                                                          (подпись)                                                           (Ф.И.О.)                 

_______

* заявление оформляется на фирменном бланке предприятия

23 августа  2019 года     № 746

  г. Кемь

	О внесении изменения в постановление  администрации Кемского муниципального района от 18 июня 2013 года № 545
	
	


Администрация Кемского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменение в постановление администрации Кемского муниципального района от 18 июня 2013 года № 545 «О комиссии по установлению факта невозможности проживания детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, в ранее занимаемых жилых помещениях, нанимателями или членами семей нанимателей по договорам социального найма либо собственниками которых они являются», изложив пункт 2 в следующей редакции:

     «2. Утвердить состав Комиссии:

     Данильева Е.П. – заместитель главы администрации Кемского муниципального района, председатель Комиссии;

     Синькова Е.Ю. – начальник отдела по социальным вопросам администрации Кемского муниципального района, заместитель председателя Комиссии;

     Шаткова С.В. – ведущий специалист отдела по социальным вопросам администрации Кемского муниципального района, секретарь Комиссии;

     Долинина С.В. – начальник отдела экономики и управления муниципальной собственностью администрации Кемского муниципального района;

     Задков Г.Н. – заместитель начальника территориального отдела Управления Роспотребнадзора по РК в Сегежском, Беломорском, Кемском и Лоухском районах (по согласованию); 

     Кокорин В.Я. – главный врач ГБУЗ «Кемская ЦРБ» (по согласованию);

     Романов А.И.  – заместитель начальника отдела надзорной деятельности и профилактической работы Кемского и Лоухского районов ГУ МЧС России по РК (по согласованию);   

     Тюленев А.В. – ведущий специалист юридического отдела администрации Кемского муниципального района;

     Янченко Е.А. – ведущий специалист отдела ЖКХ администрации Кемского муниципального района.».

2. Опубликовать настоящее постановление в «Информационном бюллетене органов местного самоуправления Кемского муниципального района» и разместить на официальном сайте администрации Кемского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Исполняющий обязанности 

главы администрации

Кемского муниципального района                                                                                                              Е.П. Данильева

Издатель: Администрация Кемского муниципального района Республики Карелия

Адрес:186610, Республика Карелия, г. Кемь, пр. Пролетарский, 30

Телефон, е-mail: (81458) 70476,    admikem@mail.ru

Тираж 5 экземпляров, распространяется бесплатно, периодичность – ежемесячно.
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Обращение Заявителя в Администрацию о предоставлении муниципальной услуги





Проверка заявления и приложенных документов на соответствие предъявляемым требованиям





Заявление и документы не соответствуют предъявляемым требованиям





Заявление и документы соответствуют предъявляемым требованиям





Прием и регистрация заявления и документов





Отказ в приеме и возврат заявления и документов





Рассмотрение заявления и документов, необходимых для получения муниципальной услуги





Принятие решения о выдаче бланка ордера на производство земляных работ на территории Кемского городского поселения





Принятие решения об отказе в выдаче бланка ордера на производство земляных работ на территории Кемского городского поселения








Выдача уведомления об отказе в выдаче бланка ордера на производство земляных работ на территории Кемского городского поселения





Выдача бланка ордера на производство земляных работ на территории Кемского городского поселения





Согласование Заявителем бланка ордера с организациями и лицами, указанными в Листе согласования производства земляных работ на территории Кемского городского поселения, и предоставление согласованного бланка ордера в Администрацию





Прием и проверка согласованного бланка Ордера 





Принятие решения об отказе в выдаче Ордера на производство земляных работ на территории Кемского городского поселения








Принятие решения о выдаче Ордера на производство земляных работ на территории Кемского городского поселения





Направление уведомления об отказе в выдаче Ордера





Регистрация и выдача Ордера Заявителю





Направление заявления о продлении срока действия Ордера





Рассмотрения заявления и документов на продление срока действия Ордера





Принятие решения о продлении срока действия Ордера





Принятие решения об отказе в продлении срока действия Ордера





Выдача уведомления об отказе в продлении срока действия Ордера





Выдача уведомления о продлении срока действия Ордера








� Рекомендуемый срок предоставления муниципальной услуги.
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