Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменное или устное обращение заявителя.

2. Обращение в письменном виде должно содержать имя, фамилию, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление, заявитель ставит личную подпись и дату. Заявитель прилагает к письменному обращению копии необходимых документов.

3. Для предоставления муниципальной услуги заявители предоставляют в Центр следующие документы:

1) письменное заявление по форме согласно Приложению 1;

2) ходатайства государственных, муниципальных учреждений, организаций, предприятий и общественных объединений Кемского муниципального района.
К заявлению прилагаются следующие документы:
     1) копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя;
     2) справка о составе семьи;
     3) сведения о доходах семьи, одиноко проживающего гражданина за последние 3 месяца, предшествующие обращению, которые учитываются при расчете среднедушевого дохода семьи, одиноко проживающего гражданина; 
     В случае если гражданин трудоспособного возраста является безработным, дополнительно предоставляются следующие документы: 
     4) копия трудовой книжки (титульный лист и последний лист с указанием последнего места работы);
     5) справка о постановке на учет в качестве безработного в ГКУ РК "Центр занятости населения Кемского района". 
   При возникновении трудной жизненной ситуации – пожар, заявитель предоставляет справку отдела надзорной деятельности Беломорского и Кемского районов УНД ГУ МЧС России по РК о факте пожара по адресу проживания.
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    21. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги Центром  запрашиваются следующие документы:

- справка о составе семьи;
- справка о постановке на учет в качестве безработного в ГКУ РК "Центр занятости населения Кемского района" (в случае если заявитель трудоспособного возраста является безработным);  

- справка о факте пожара по адресу проживания  (при возникновении трудной жизненной ситуации – пожар).

    22. Документы, перечисленные в пункте 21 настоящего Регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно.
